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RESOLUCION N° 2991

De conformidad con lo dispuesto por el Articulo 75, numeral 2,
de la Ley de Organizacion de la Administracién Publica del
Estado Carabobo, procédase de acuerdo con lo previsto en la
vigente Ley de Publicaciones Oficiales, a insertar en la Gaceta
Oficial del Estado Carabobo (EDICION EXTRAORDINARIA) el
Decreto N° 848, de fecha 18/01/11, emanado del Ejecutivo del
Estado Carabobo.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE
L.S.

AMALIA VEGAS
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

DECRETO N° 848

HENRIQUE FERNANDO SALAS-ROMER
GOBERNADOR DEL ESTADO CARABOBO

En ejercicio de las disposiciones constitucionales y legales
previstas en los articulos 160 de la Constitucion de la Republica
Bolivariana de Venezuela y 70 de la Constitucién del Estado
Carabobo y en ejercicio de las atribuciones conferidas en los
articulos 71, numeral 1 ejusdem y 48, numerales 1 y 22 de la
Ley de Organizacion de la Administracion Publica del Estado
Carabobo.

CONSIDERANDO

Que corresponde al Gobernador representar al Estado
Carabobo y velar por el normal funcionamiento de los 6rganos
del mismo, encontrandose facultado para dictar todas aquellas
medidas que juzgue conveniente para asegurar la buena
marcha de éstos.
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CONSIDERANDO

Que corresponde al Gobernador ejercer la superior autoridad
jerarquica de la Administracion Publica Estadal, con el proposito
de adecuar cada una de las dependencias que la conforman, en
aras de lograr una Administracion Publica adaptada a las
necesidades del estado y al servicio de los ciudadanos y
ciudadanas, fundamentada en los principios de honestidad,
participacion, celeridad, eficacia, transparencia, rendicion de
cuentas y responsabilidad en el ejercicio de la funcién publica.

DECRETA

Reforma Parcial del Decreto N° 918, de fecha 19 de Enero de
2007, publicado en Gaceta Oficial del Estado Carabobo,
Extraordinaria N° 2257, de la misma fecha, por medio del
cual se dicta el Reglamento Parcial Nimero 1 de la Ley de
Archivos del Estado Carabobo sobre Valoracion, Retencién,
Desincorporacion, Expurgo y Transferencia de Documentos
en los Archivos de la Administracion Puablica del Estado
Carabobo.

ARTICULO PRIMERO: Se modifica el contenido del
articulo 2, el cual quedara redactado de la siguiente forma:

Articulo 2.- CLASIFICACION DE LOS ARCHIVOS:
Tomando en cuenta el ciclo vital de los documentos, a efectos
del presente Reglamento, los archivos se clasifican en:

1. Archivo General: Estd formado por los documentos
transferidos desde los Archivos Internos de Gestion de las
Secretarias que integran el Gobierno Regional, Archivo
Central del Estado, Contraloria y Procuraduria General del
Estado. Depende de la Direccion General de Archivos del
Estado Carabobo.

2. Archivo Historico: Estd formado por los documentos
transferidos desde el Archivo General, Central o Intermedio
de las Secretarias, Fundaciones, Institutos y demas entes
adscritos a la Gobernacion del Estado Carabobo,
eclesiasticos y privados, compuestos por los documentos
que deben conservarse permanentemente, debido a el
valor que representa para la investigacion, la ciencia, la
cultura y la memoria histérica del Estado. Depende de la
Direccion General de Archivos del Estado Carabobo.

3. Archivo Central o Intermedio: Esta formado por los
documentos transferidos desde los Archivos activos de la
Administracion Publica Estadal, que establezcan las
normas y procedimientos de cada Institucion.

3.1. Archivo Central del Estado: Existe en la Gobernacién
del Estado Carabobo y contiene la documentacién
proveniente del Despacho del Gobernador, Secretaria
General de Gobierno, Secretaria Privada del
Despacho del Gobernador y Publicaciones Oficiales.

3.2. Archivos Centrales: de Secretarias, Institutos,
Fundaciones y otros organismos adscritos al
Ejecutivo Regional.

4. Archivo Interno de Gestion: Es aquel que se forma en
cada una de las dependencias y organismos del Gobierno
Regional, con documentos que alli se reciben o producen,
los cuales estdn sometidos a continuo uso o consulta
administrativa, por las oficinas que los producen u otras
que los soliciten

5. Archivo Técnico o Especializado: Es aquel que se forma
con documentos técnicos o especializados de la funcién
propia de cada dependencia de la Administracién Publica
estadal, los cuales deben mantenerse dentro del recinto
respectivo dada su naturaleza y la consulta permanente de
la que son objeto como instrumento de trabajo.

ARTICULO SEGUNDO: Se modifica el contenido del

articulo 12, el cual quedara redactado de la siguiente forma:

Articulo 12.- Expurgo: Es el proceso técnico de revisién y
selecciéon de las series documentales pertenecientes a la
Administracién Publica del Estado Carabobo, dirigido a decidir la
transferencia, conservacion permanente o destruccion de los
documentos que han perdido su valor administrativo, juridico,
legal, fiscal, contable e histérico o que carecen de relevancia
para la ciencia y la tecnologia.

ARTICULO TERCERO: Se modifica el contenido del
articulo 14, el cual quedara redactado de la siguiente forma:

Articulo 14.- Junta de Valoracién y Expurgo: La Junta de
Valoracién y Expurgo es un organo colegiado interdisciplinario,
con caracter asesor de la Direccion General de Archivo del
Estado Carabobo, cuyas funciones se orientan al andlisis de las
series y tipos documentales que conforman el fondo documental
de la Administracion Publica del Estado Carabobo, a los fines de
su transferencia, conservacién permanente o destruccion.

ARTICULO CUARTO: Se modifica el articulo 15, el cual
guedara redactado de la siguiente forma:

Articulo 15.- Conformacién: La Junta de Valoracion y
Expurgo estara constituida por los siguientes miembros:

A. Presidente: El (La) Secretario(a) General de Gobierno.

B. Vicepresidente: El (La) Director (a) General de Archivo del

Estado Carabobo.

C. Vocales:

- Un representante designado (a) por el (la) Procurador
(a) del Estado Carabobo.

- Un representante designado (a) por el Presidente (a)
de la Academia de la Historia del Estado Carabobo.

- Un representante designado (a) por el (la) Director
General de Consultoria Juridica del Despacho del
Gobernador.

- Un (a) representante de la Universidad de Carabobo.

- Un (a) representante designado (a) por el (la)
Secretario (a) de Cultura.

Pardgrafo Unico: El (La) Presidente (a) de la Junta de
Valoracién y Expurgo queda facultado (a) para convocar,
cuando asi sea requerido, a cualquier persona especializada a
los fines de que ésta emita su opiniébn sobre el asunto
consultado. Los especialistas asi convocados, tendra soélo
derecho a voz.

ARTICULO QUINTO: se modifica el articulo 16, cuya
redaccion quedara de la siguiente forma:

Articulo 16.- Junta de Valoracién y Expurgo de Archivos
Técnicos o0 Especializados: La decision de expurgo de
documentos con una data mayor a veinticinco (25) afios que
formen parte del Archivo Técnico o Especializado definido en el
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numeral 5 del articulo 2 del presente Reglamento,
correspondera a la Junta de Valoracién y Expurgo, con la
salvedad de que, en estos casos, sera presidida por la maxima
autoridad del 6rgano o ente de que se trate. La decision sera
tomada empleando una tabla de temporalidad y retencién
documental que debera elaborar el Director General de Archivo,
conjuntamente con las maximas autoridades de los 6rganos y
entes que custodien Archivos Técnicos y/o Especializados del
Estado Carabobo, la cual sera publicada en la Gaceta Oficial del
Estado Carabobo.

ARTICULO SEXTO: Se modifica el articulo 17, cuya
redaccion quedara de la siguiente forma:

Articulo 17.- Atribuciones: La Junta de Valoracion y
Expurgo actuara con caracter ad-honorem y tendra las
siguientes atribuciones:

1. Realizar el expurgo de la documentacion publica y privada
gue conforma el fondo documental de la Administracion
Publica del Estado Carabobo, a los fines de decidir su
transferencia, conservacion permanente o destruccion,
tomando en cuenta los pardmetros establecidos en la tabla
de temporalidad o retenciobn documental prevista en el
articulo 10 del presente Reglamento.

2. Declarar el valor historico de los documentos publicos y
privados atendiendo al ciclo vital de los mismos y a su
importancia informativa, cultural, social, econdmica,
politica, historica, religiosa y legal.

3.  Establecer, bajo los criterios de valoracion administrativos,
juridicos e historicos, los periodos de conservacion y forma
de disposicién de cada una de las series documentales
gue conforman el fondo documental de la Administracion
Publica del Estado Carabobo.

ARTICULO SEPTIMO: Se modifica el articulo 18, cuya

redaccion quedara de la siguiente forma:

Articulo 18.- Procedimiento: La Junta de Valoracién y
Expurgo seguira el siguiente procedimiento:

A. Cuando sea requerido, el (la) Presidente (a) de la Junta de
Valoracién y Expurgo convocara a los miembros a una
reunion que quedarda validamente constituida con la
presencia de por lo menos, cinco (05) de sus miembros,
previa verificacion del quérum. En esta reunién se
establecerd un cronograma de trabajo y se elegira, de
entre los miembros presentes, un (a) Secretario (a) que
tendra la responsabilidad de dejar constancia de los
aspectos tratados en cada reunién, convocar a las
reuniones de la Junta de acuerdo a las érdenes del (la)
Presidente (a) y elaborar todas las actas que, conforme al
presente Reglamento, deban elaborarse.

B. Todas las decisiones de la Junta se tomaran por el voto
favorable de por lo menos, cuatro (04) de los miembros
presentes; en caso de empate el voto del (la) Presidente
(a) seréa decisivo.

C. Dentro de los tres (03) meses siguientes a la celebracién
de la reunion inicial, la Junta de Valoracion y Expurgo
debera establecer el criterio de seleccion a ser utilizado
para el expurgo y el mecanismo que se empleara para los
casos de destruccion. El Acta que se elabore al efecto,
debera igualmente indicar el destino de los documentos

que conforme al analisis efectuado, no deban ser objeto de
desincorporacién y destruccion.

D. En caso de que la Junta de Valoracién y Expurgo decida la
destruccion de  documentos, se elaborara la
correspondiente  Acta de Destrucciéon, tomando en
consideracion las disposiciones indicadas en la Tabla de
Temporalidad y Retencion Documental de este
Reglamento. El Acta que se elabore a tal efecto, debera
contener la informacién precisa respecto de los
documentos objeto de tal medida, debiendo dejarse un
respaldo fisico suscrito por los miembros de la Junta de
Valoracién y Expurgo, asi como también un respaldo
digitalizado debidamente protegido.

E. El (la) Presidente (a) de la Junta de Valoracién y Expurgo,
deberéa plasmar los documentos objeto de destruccion, en
un acto que debera ser publicado en la Gaceta Oficial del
Estado Carabobo, otorgando un plazo de quince (15) dias
habiles, contados a partir de la fecha de la publicacion,
para que los interesados soliciten la devolucion de los
documentos que estimen pertinentes.

F. La Junta de Valoracion y Expurgo debera dar respuesta a
la solicitud de devolucidon de documentos, en caso de que
la hubiere, dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes
a la fecha de recepcion de la misma. De resultar
procedente la solicitud, la Junta de Valoracién y Expurgo
levantara un Acta de Entrega.

G. Cumplido el procedimiento anterior, se procederda a la
destruccién de los documentos seleccionados. A tal efecto,
deberan estar presentes en dicho acto, por lo menos, cinco
(05) miembros de la Junta de Valoracién y Expurgo,
quienes levantaran un acta detallada donde se deje
constancia del proceso realizado.

ARTICULO OCTAVO: Se elimina el articulo 19.

ARTICULO NOVENO: De conformidad con el articulo 5 de
la Ley de Publicaciones Oficiales del Estado Carabobo, corrijase
la numeracion, imprimase el texto integro de la Reforma Parcial
del Decreto N° 918, de fecha 19 de Enero de 2007, publicado en
la Gaceta Oficial del Estado Carabobo, Extraordinaria N° 2257
de la misma fecha, con las reformas aqui acordadas y en el
correspondiente texto Unico sustitiyase por los del presente, las
firmas, fechas y demas datos.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

Dado, firmado y sellado por el Gobernador del Estado Carabobo
y refrendado por el Consejo de Secretarios en el Capitolio de
Valencia, a los dieciocho dias del mes de enero del afio dos mil
once (2011). Afos 200° de la Independencia y 151° de la
Federacion.

L.S.

HENRIQUE FERNANDO SALAS- ROMER
GOBERNADOR DEL ESTADO CARABOBO

Refrendado

L.S.

Amalia Vegas

Secretaria General de Gobierno

L.S.

Jesus Enriqgue Ganem Arenas

Secretario de Relaciones Politicas e Institucionales
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L.S.

Moraima Padrén Tirado

Secretaria de Planificacién, Presupuesto y Control de Gestion
L.S.

Darwyn Domingo Rosales Devia

Secretario de Comunicacion e Informacién

L.S.

Rafael Felipe Palacios Requena

Secretario de Hacienda y Finanzas

L.S.

Gabriela Leonardi de Carrillo

Secretaria de Produccion, Turismo y Economia Popular
L.S.

Carlos Emiro Méndez Jiménez

Secretario de Seguridad Ciudadana

L.S.

Amalia Vegas

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Desarrollo Agrario (E)
L.S.

Maria Cora Paez de Topel

Secretaria de Cultura

L.S.

Roberto José Vernet Armas

Secretario de Infraestructura

L.S.

José Julian Hernandez

Secretario de Educacion y Deporte

L.S.

Manaure Herndndez Barone

Secretario de Desarrollo Social y Participacion Popular
L.S.

Abddn Vivas O'Connors

Secretario de Ordenacion del Territorio, Ambiente y Recursos
Naturales

HENRIQUE FERNANDO SALAS-ROMER
GOBERNADOR DEL ESTADO CARABOBO

En ejercicio de las disposiciones constitucionales y legales
previstas en los articulos 160 de la Constitucion de la Republica
Bolivariana de Venezuela y 70 de la Constitucion del Estado
Carabobo y en ejercicio de las atribuciones conferidas en los
articulos 71, numeral 1 ejusdem y 48, numerales 1 y 22 de la
Ley de Organizacién de la Administracion Pulblica del Estado
Carabobo.

CONSIDERANDO

Que conforme lo dispone el articulo 137 de la Ley de
Organizacion de la Administracion Publica del Estado Carabobo,
el objetivo esencial de los 6rganos de archivo del Estado es
conservar y disponer de la documentacion oficial de manera
organizada, util, confiable y oportuna, de forma tal que sea
recuperable para uso del Estado Carabobo y de los particulares.

CONSIDERANDO

Que la vigente Ley de Archivos del Estado Carabobo, contiene
los lineamientos generales a aplicar a nivel regional en materia
archivistica; disponiendo, de igual forma, que una de las
funciones del Archivo General del Estado Carabobo, es estudiar
y autorizar el expurgo de los documentos, de acuerdo con el
Reglamento que al efecto se dicte.

CONSIDERANDO

Que la vigente Ley de Archivos del Estado Carabobo y su
Reglamento, si bien deben tender al disefio de un sistema de
archivo que permita el resguardo efectivo de las series
documentales pertenecientes a la Administracién Publica del
Estado Carabobo, de forma tal que, durante su ciclo de vida, se
obtenga un maximo aprovechamiento de ellos, deben también
proporcionar herramientas eficaces que permitan su eleccion y
valoracion, para que, llegado el momento, se decida su
conservacion permanente o eventual destruccion debido a la
pérdida de valor juridico, legal, fiscal, contable o historico, o de
relevancia histérica, cientifica o tecnoldgica.

CONSIDERANDO

Que resulta necesario adaptar la normativa del vigente
Reglamento Parcial Numero 1 de la Ley de Archivos del Estado
Carabobo sobre valoracion, retenciéon, desincorporacion,
expurgo y transferencia de documentos en los archivos de la
Administracién Publica del Estado Carabobo, en relacién a la
conformacion de la Junta de Valoracion y Expurgo, sus
atribuciones y el procedimiento que debe seguir para cumplir las
finalidades que tiene asignada, con el propdsito de realizar en
forma mas eficiente el andlisis y expurgo de las series y tipos
documentales depositados en los diferentes archivos de la
Administracién Publica Estadal, para decidir su conservacion
definitiva o su destruccion.

DECRETA
REGLAMENTO PARCIAL NUMERO 1 DE LA LEY DE
ARCHIVOS DEL ESTADO CARABOBO SOBRE
VALORACION, RETENCION, DESINCORPORACION,

EXPURGO Y TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS EN LOS
ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
ESTADO CARABOBO.

TITULO |
Generalidades

CAPITULO |
Disposiciones Fundamentales

Articulo 1.- Del Objeto. El presente Reglamento tiene por
objeto establecer la normativa que define los criterios y
procedimientos para la Valoracién, Retencion,
Desincorporacion, Expurgo y Transferencia de la documentacion
que conforma el fondo documental de los Archivos de la
Administracion Publica del Estado Carabobo; a los fines de
realizar la organizacion y actualizacion de la informacion
almacenada, hacerla manejable, facilitando su gestion y acceso
por parte de los usuarios.
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Articulo 2.- CLASIFICACION DE LOS ARCHIVOS:
Tomando en cuenta el ciclo vital de los documentos, a efectos
del presente Reglamento, los archivos se clasifican en:

1. Archivo General: Esta formado por los documentos
transferidos desde los Archivos Internos de Gestion de las
Secretarias que integran el Gobierno Regional, Archivo
Central del Estado, Contraloria y Procuraduria General del
Estado. Depende de la Direccidon General de Archivos del
Estado Carabobo.

2. Archivo Historico: Estd formado por los documentos
transferidos desde el Archivo General, Central o Intermedio
de las Secretarias, Fundaciones, Institutos y demas entes
adscritos a la Gobernacion del Estado Carabobo,
eclesiasticos y privados, compuestos por los documentos
que deben conservarse permanentemente, debido a el
valor que representa para la investigacion, la ciencia, la
cultura y la memoria histérica del Estado. Depende de la
Direccion General de Archivos del Estado Carabobo.

3. Archivo Central o Intermedio: Esta formado por los
documentos transferidos desde los Archivos activos de la
Administracion Publica Estadal, que establezcan las
normas y procedimientos de cada Institucion.

3.1. Archivo Central del Estado: Existe en la Gobernacion
del Estado Carabobo y contiene la documentacion
proveniente del Despacho del Gobernador, Secretaria
General de Gobierno, Secretaria Privada del
Despacho del Gobernador y Publicaciones Oficiales.

3.2. Archivos Centrales: de Secretarias, Institutos,
Fundaciones y otros organismos adscritos al
Ejecutivo Regional.

4. Archivo Interno de Gestion: Es aquel que se forma en
cada una de las dependencias y organismos del Gobierno
Regional, con documentos que alli se reciben o producen,
los cuales estdn sometidos a continuo uso o consulta
administrativa, por las oficinas que los producen u otras
que los soliciten.

5. Archivo Técnico o Especializado: Es aquel que se forma
con documentos técnicos o especializados de la funcién
propia de cada dependencia de la Administracién Publica
estadal, los cuales deben mantenerse dentro del recinto
respectivo dada su naturaleza y la consulta permanente de
la que son objeto como instrumento de trabajo.

CAPITULO I
De los Procesos Técnicos

Articulo 3.- Procesos Técnicos: Comprende la clasificacion,
seleccion, valoracion, descripcion, codificacion,
desincorporacién y expurgo de los documentos cuando hubiese
lugar, dicha gestion de documentos debe ser llevada a cabo por
los Archivos: Internos de Gestién, Histérico, Central e Intermedio
del Estado Carabobo.

Seccion |
De la Valoracion

Articulo 4.- Valoracion: La Valoracion Documental consiste en
el estudio y andlisis de las caracteristicas historicas,

administrativas, juridicas e informativas de las series
documentales.
El proceso de valoracion establecera los plazos de

transferencia, la posible desincorporacion o expurgo y el
régimen de acceso a los documentos de archivos del Estado
Carabobo.

Articulo 5.- valor de los documentos: Los documentos
tendran valor primario y secundario. Atendiendo al valor primario
los documentos deberan conservarse necesariamente mientras
tengan vigencia administrativa, y en tanto subsista su valor
probatorio legal de derechos y obligaciones de las personas y
entes publicos.

Subsidiariamente, en caso de considerarse necesario al valorar
un documento se aplicara el valor secundario, considerando la
trascendencia como valor testimonial o informativo de la
actuacion de la Administracion y el valor testimonial, informativo
e histérico de la sociedad en su conjunto.

Articulo 6.- Valor Primario: Para efectuar el andlisis del
valor de documentos objeto de expurgo se tomaran en cuenta
los siguientes criterios:

Criterios Objetivos:

A. Antigiiedad de los documentos.

B. Uso.

C. Redundancia o duplicidad.

Criterios Subjetivos:

A. Actualidad de la informacion.

B. Adecuacién de la documentacion a las necesidades de la
comunidad.

C. Calidad de la Informacién.

Criterios Materiales:

A. Estado fisico de la documentacion.

B. Formato o tipo de documento.

C. Presentacién material.

La Junta de Valoracién y Expurgo aplicara para la valoracion,
necesariamente, los criterios objetivos y materiales, ademas
optativamente los subjetivos conjuntamente con los anteriores.

Paragrafo Unico: Queda a salvo, para los afectos de
valoracion, la aplicacion del articulo 6 de la Ley de Archivos del
Estado Carabobo.

Seccion |l
De la Seleccion

Articulo 7.- Seleccién: A los efectos del presente
Reglamento, se entendera por seleccion al proceso técnico por
el cual se establece el tiempo en que los documentos de
archivos sirven administrativos, los cuales han de conservarse
para ser utilizados en la investigacion retrospectiva.

Articulo 8.- Principios: A los fines de seleccionar las series
documentales que se van a expurgar, se dara preferencia en
conservar aquellos documentos y series documentales que
durante la etapa activa y semiactiva de su ciclo vital han sido
objeto de demanda frecuente por parte del érgano productor, de
los investigadores o de los ciudadanos en general, asi como los
documentos y series documentales que por su origen, periodo
cronolégico que abarcan o contenido, se espera que sean objeto
de consulta por parte de los usuarios potenciales y los
documentos y series que recogen informacion sustancial para
reconstruir la Historia, de un acontecimiento, de un periodo
cronoldgico concreto, de un territorio o de las personas.

Las copias, son susceptibles de eliminacién, siempre que se
tenga constancia de la conservacion de los originales; en
ausencia de estos se conservan las copias mas legibles o que
se encuentran en mejor estado.
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Pardgrafo Primero: Los documentos y series
documentales que contienen informacion que se encuentre
duplicada o recapitulada en otros documentos o series
documentales de cuya existencia se tenga constancia, son
susceptibles de expurgo. Igualmente deben desincorporarse los
documentos y series documentales con avanzado estado de
deterioro que imposibilite su recuperaciéon o cuyo interés con
fines de investigacion histérica no justifiquen su restauracion.

Paragrafo Segundo: Son  susceptibles  de
desincorporacién o eliminacion, aquellos documentos cuyo valor

se pierde inmediatamente después de su uso, tales como,
circulares, anotaciones en cuadernos, memos rapidos de
llamadas, invitaciones sociales, propaganda entre otros.

Articulo 9.- Formulario: La Junta de Valoracién y Expurgo
debera llenar el siguiente formulario, al momento de la
valoracién y seleccion de las series documentales:

MODELO EXPLICATIVO DEL FORMULARIO

1. DENOMINACION DE LA SERIE:
Denominacion vigente: Nombre normalizado de la serie que se estudia.

Denominaciones anteriores: Nombre por el que se ha identificado anteriormente a la serie objeto del estudio.

Fechas inicial y final de la serie: Indicar fecha de creacion de la serie y en el caso de ser una serie cerrada por haberse
extinguido el organismo o el procedimiento que la producia, la fecha final.

Fraccion de serie: Apartado destinado a marcar con una X si la serie objeto del estudio es fraccion o no de otras.

Nombre de la serie principal: Indicar el mismo en caso de que la serie sea fraccion de otra.

2. PROCEDENCIA Y FECHAS DE CREACION Y EXTINCION:

Nombre del organismo o institucion que de acuerdo con sus competencias son responsables de la produccion de la serie y fechas
extremas en las que se ha ejercido esa responsabilidad. Igualmente nombre de las unidades administrativas dentro de cada
institucion responsable. En caso de series de caracter horizontal, nombre de la funcién. Cuando la responsabilidad haya sido
ejercida siempre por la misma institucién, Gnicamente se indicard la fecha inicial.

3. CONTENIDO DE LA SERIE:

Describir brevemente la finalidad administrativa especifica que cumple la serie y su procedimiento. En el caso de que la
documentacion estudiada constituya una fraccion de otra serie principal (adscrita a otra unidad o institucién) se habra de sefalar
qué parte del procedimiento constituye esta fraccidon que se estudia.

4. LEGISLACION:
Disposiciones normativas de caracter general y especifico que afecten directamente al procedimiento. Se atenderd principalmente a
la normativa especifica.

5. PROCEDIMIENTO:

Tramitacion administrativa de la serie.

Documentos: la relacion ordenada de documentos basicos que en funcidon del procedimiento, forman parte de cada unidad
documental de la serie.

Tradicion documental: Debe consignarse, siempre que sea posible, la tradicion documental referida a documentos que componen
la unidad documental de la serie O=original; C=copia; CA=copia autenticada; FC=Fotocopia; M=minuta.

Observaciones: espacio destinado a indicar cualquier incidencia en el circuito documental que implique la posible localizacion de
duplicados en otras unidades administrativas.

6. SERIES RELACIONADAS:

Nombre de las series documentales que por su contenido o por su tramitacion incluyan informacién idéntica, parcial,
complementaria o recopilatoria a la serie objeto de identificacion.

Series duplicadas: Identificar series iguales en distintas unidades.

Fraccion de serie: Documentos que constituyen parte del procedimiento, pero que en su unidad de origen son series. Series que
contengan informacién complementaria o recopilatoria.

7. ORDENACION:
Indicacién del tipo de ordenacion que se da a la serie analizada, reflejando en observaciones cualquier caracteristica en la
ordenacién que sea importante destacar.

8. DESCRIPCION:
En este apartado se indicaran los descriptores o palabras claves, correspondientes a la serie.

9. VOLUMEN:
Indicacién de la cantidad de las unidades de instalacion que integra la serie, expresadas en numero de unidades de
documentacion.
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10. SOPORTE FISICO:
Es el formato o soporte fisico en el que se presente la informacion de la serie en estudio; Pergamino; papel, microfilm; fotografias,
planos, mapas, soporte electrénicos y otros.

11. VALORES:

Se incluyen los valores: Inmediato, administrativo, fiscal, juridico, informativo e histérico que puedan atribuirse a los documentos de
la serie objeto del estudio.

Valor Inmediato: Valor atribuible a documentos que se han emitido con caracter de informacion general sin trascendencia alguna
para la gestiéon y que pierde valor con la inmediatez de las acciones ejecutadas.

Valor administrativo: Valor primario inherente a cualquier documento, ligado a la vigencia administrativa, siendo el plazo que ésta
fija referente generalizado para su conservacion hasta tanto no haya prescrito. Suele ser cinco afios, de no existir recursos que
alarguen el plazo, en cuyo caso habra de constatarse.

Valor fiscal: Entendido como un caracter méas del valor administrativo, se destaca independiente para determinar los plazos de
aquella documentacion de caracter econdmico que esté sujeta a procesos de control establecidos por la legislacion vigente.

Valor juridico: Valor atribuible a la serie documental o a alguno de los documentos que la forman, porque contengan pruebas
fundamentales para garantizar los derechos y deberes de la Administracion y de los ciudadanos, segun legislacién aplicable.

Valor informativo: Es el valor atribuible a documentos referentes a acontecimientos, materias 0 personas vinculadas a la
informacién. En estos casos habra que pronunciarse en torno a si el valor es escaso o sustancial en la serie objeto de estudio, de
acuerdo a los siguientes contenidos: duplicidad de informacidn, importancia, indispensabilidad, acontecimientos y a que materias o
personas afecta dicha informacion.

Valor historico: Se tendra en cuenta para establecer el valor de aquellos documentos que son indispensables para la
Historiografia de la Nacién, del Estado Carabobo o de una institucién determinada.

12. SELECCION:

Propuesta de Seleccion: Debera optarse entre conservacion temporal, transferencia al Archivo Historico o eliminacion definitiva.
En caso de propuesta de eliminacion, debera especificarse su modalidad (total o parcial), y en caso de conservacion temporal, el
lapso sugerido para la transferencia al Archivo Histérico o la fecha para su eliminacién.

13. OBSERVACIONES:
Para afadir alguna aclaracién o complemento informativo del estudio.

Articulo 10.- Tabla de Temporalidad y Retencién Documental: El tiempo de permanencia de la documentacién que reposa en los
Archivos General, Central, de Gestion, Técnicos y Especializados de la administracion publica del Estado Carabobo, asi como el
destino de ésta, una vez agotado su valor administrativo, legal, probatorio o fiscal, se determinara por la siguiente Tabla de
Temporalidad y Retencién Documental:

Tipologia Valor Tradicién Periodo de Retencién del Documento Disposicion Observaciones
Documental Documental Documental
6 1 5 10 15 25
Meses |Afio Afios Afios Afios Afios Permanente
Administrativo . 5 afios en el Archi~vo Podré} guardarse una (01)
Actas Legal e Histériéo Originales X de Gestlon y 20 afios copia en el Archlvo_de
en el Archivo General Gestion que lo requiera
Se mantendran 5
- . afios en el Archivo de . .
Soe | tmnae , | ononaes X | Gemionrespecoy | SE e e s Ao
20 afios en el Archivo
General
En el Archivo de
Borradores Referencial Originales X Gestion
De Actas
Los expedientes de
personal activo se
. Los expedientes de mantendran en el Archivo
. Administrativo Originales y ayudas se de Gestion y hasta
Expedientes NP soportes en X p ) =
Legal e Histdrico di mantendran en el después de 5 afios de
iferentes formatos - . -
Archivo General finalizar la relacién laboral,
posteriormente pasaran al
Archivo General
Administrativo Sal_a_de Publicaciones Solo se resgue_lrdan las
Gacetas Legal e Histérico X Oficiales del Archivo gacetas en copia c_uando
Central no exista el original
Las copias se podran
Se mantendran 3 destruir pasados 2 afios
afios en el Archivo de una vez que los originales
Gestion respectivoy 7 reposen en el Archivo
afos en el archivo General, después de este
Memorando Administrativo Originales y copias M General, siempre y tie_mpq se evalua_ré y
cuando no se valorizara el contenido del
evidencie valor documento como
histérico o el asunto informacién histérica
tratado no se pasados 25 afios se
encuentre en litigio transferird al Archivo
Histdrico. Después de 5
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afios pueden destruirse los
originales siempre y
cuando se tengan los
soportes electrénicos
correspondientes que
respalden la informacion y
de ser necesario podra
certificarse la
documentacién que en
algin momento dado se

requiera.
X B o Periodo de Retencion del Documento
Tipologia valor Tradicion 6 1 5 10 15 25 Disposicion Observaciones
Documental Documental Documental Meses | Afio AfioS Afi0S Afios AfioS Permanente
Las copias se destruiran
después de 3 afios al tener
el original en el Archivo
General, después de este
tiempo se evaluara y
valorizara el contenido del
documento como
informacion histérica,
Se mantendran 3 pasado_s ,25 anos se
o - transferira al Archivo
afios en el Archivo de s .
. - . L . - R Histérico. Después de 5
Oficios Administrativo Originales y copias X Gestion respectivo 7 afios pueden destruirse los
afios en el archivo pu y
originales siempre y
General
cuando se tengan los
soportes electrénicos
correspondientes que
respalden la informacion y
de ser necesario podra
certificarse la
documentacién que en
algin momento dado se
requiera.
Permaneceran solo
Circulares y Administrativo Originales y copias X Ge:si?(’)snAr:ecsthtSivii
convocatorias 9 ¥ cop Ut !
hasta 1 afio como
maximo
Semamenaanz | Lo s = T
afios en el Archivo de qu los originales estén en
Ges:tlon respectlvp y3 el Archivo General,
afios en el Archivo A .
- . : después de este tiempo se
Administrativo y . . General, siempre y . o
Cartas Originales y copias X evaluara y valorizara el
Legal cuando no se 3
evidencie valor contgnldo del _QOcu_mgqto
P como informacién historica,
histérico o el asunto =
pasados 25 afios se
tratado no se transferira al Archivo
encuentre en litigio. s s
Histérico.
Se mantendran 5
Administrativo afos en el Archivo de Se podra guardar uno (1)
Resoluciones Legal y Originales y copias X Gestion respectivo y copia en el Archivo de
9 20 afios en el Archivo Gestion que lo requiera.
General
- L . Se mantendran solo
Tarjetas e Administrativo y . "
Invitaciones Legal Originales X en los Arch]vos de
Gestion
Tipologia valor Tradicion Periodo de Retencién del Documento
Documental Documental Documental 6 % = 5 %O ~15 %5 Permanente Disposicion Observaciones
Meses |Afio  |Afos Afos  Afos Afos
Podra guardarse una (1)
copia en el Archivo de
Gestion que lo requiera,
Se mantendran en el después de vencido se
" . transferira al Archivo
Convenios y Administrativo y - ) Archivo de Gesfién General, donde se evaluara
Contratos Legal Originales y copias X dersesupéesct[;\éolh;\;;a de y valorizaré el contenido
P vencido del documento como
informacioén histérica,
pasados 25 afios se
transferira al Archivo
Histdrico.
Se mantendran 5
Memorias y Administrativo . afios en el Archl\{o de Se pqdra gulardar:_una 1)
cuentas Legal e Histérico Originales X Gestjon Respectlvq y copia en e Arcl |vo_de
20 afios en el Archivo Gestion que lo requiera
General
Documentos:
legales,
mercantiles,
contables:
bvallleglr::(?; Se mantendran 5 Esta documentacién antes
facturas, libros afios en el Archivo de 22;;?(16;;“55'22;"::
de contabilidad, Administrativo, Gestion, 5 afios en el N "
L . X exhaustivo para determinar
comprobantes Contable, Legal Originales y copias X Archivo General de - Jor histérico. d
de pago, notas y Referencial acuerdo al tipo de Sl tiene valor |slor|fcoj e
de débitos, documento y al ser asl, seran tr_an§ _endos
al Archivo Histérico
comprobantes fundamento legal N
respectivo
de vouchers,
cheques
anulados,
estados
financieros,
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6rdenes de
pago,
presupuestos,
certificaciones
de pago, crédito,
ordenes de
Servicios,
néminas,
facturas
anuladas
Recibos de pago,
traspasos, caja . Esta documentacién antes
K N Se mantendran 5 2 2
chica, cotizaciones o - de su destruccion sera
afios en el Archivo de ; P
(solo proveedor - . - X sometida a un analisis
. Administrativo, Gestion respectivo, 5 . ;
seleccionado) Contable, Legal Originales y copias X afios en el Archivo exhaustivo para determinar
relaciones de ' €9 9 ¥ cop si tiene valor histérico, de
N N y Referencial General, de acuerdo . X N
inventarios, ) ser asi, seran transferidos
. al tipo de documento . hapgn
informes de al Archivo Historico
o y al fundamento legal N
Auditoria entre respectivo
otros
Tipologia valor Tradicion Periodo de Retencion del Documento
Documental Documental Documental 6 % ~5 %0 %5 %5 Permanente Disposicion Observaciones
Meses Ao Afios Afios Afios  |Afios
Se mantendran 5
Puntos de Administrativo, X ?Br];s’stizg felz: rgztli\(/%de Puntos de cuentas
cuentas Legal e Histérico & P Y
20 afios en el Archivo
General
Se mantendran 5
Libros de - . Originales afios en el Archivo de
X Administrativo, ) y
registros de P 0 soporte X Gestion respectivoy 5
. Legal e Histérico . > :
correspondencias electrénico afios en el Archivo
General
Para resguardar la
Administrativo, ~Se mantendra_m 5 documer"ntamon en sopor?es
Documentos en Contable, Legal afios en el Archivo de electrénicos, se debera
soportes » -egal, Copias X Gestion respectivo y analizar y determinar si la
o referencial e = . X L.
electrénicos e 20 afios en el Archivo informacion es
Historico .
General trascendental y si tiene
valor legal y/o histérico
Documentos p
generados en Se~ mantendran_ un (1) El Centro de
eventos afio en el Archivo de Documentacién o Archivo
o Gestion respectivo y M
conferencias, . - . . Central, determinara de
Referencial Originales y copias X X luego se enviara al . .
congresos, Centro de acuerdo a la vigencia de la
coloquios, e informacion, el periodo de
talleres, cursos Documentacion o retencion
! ! Archivo Central
entre otros
Las fotografias contendran
Fotografias Se mantendran 3 informacién sobre
(negativos o Referencial e afios en el Archivo de testimonios, se deberd
iscisito Historico Originales X Gestiony 22 aios en | analzar y determinarsila
literatura gris el Archivo Fotografico trascendental y si tiene
valor histérico
Se mantendran 1 afio
Facsimil Referencial Original X en el Archivo de
Gestién
Se podra guardar una (1)
Historico, Original y copia en Se mantendrén 3 Gecs?i’z':: eSeelloArré:h:JYgrgeSe
Audiovisual educativo, sgportgsor?oro X afios en el Archivo de debqeré analigar y .
cullrt%?rlhlaetgag € visual y audiovisual eGIiSrtéﬁng iﬁ;gggg determinar si la informacién
es trascendental y si tiene
valor histérico
A Solo los referentes a
aﬁiz ;agltinriﬁcos de inmuebles del patrimonio
Planos Adm'n'St.rath.o’ Original y copia X Gestion y 20 afios en hlstorlco’y administrativo.
Legal e histérico Se podra guardar una (1)
la Planoteca " .
copia en el Archivo de
Gestién que lo requiera

Articulo11.- Modificacién: El contenido de las Tablas de
Temporalidad y Retencion Documental podra ser modificado por
la Junta de Valoracion y Expurgo, cuando existan cambios en la
legislacién que incida en la materia.

Seccion Il
Del Expurgo

Articulo 12.- Expurgo: Es el proceso técnico de revisién y
seleccion de las series documentales pertenecientes a la
Administracion Publica del Estado Carabobo, dirigido a decidir la
transferencia, conservacion permanente o destruccion de los
documentos que han perdido su valor administrativo, juridico,

legal, fiscal, contable e histérico o que carecen de relevancia
para la ciencia y la tecnologia.

Articulo 13.- Destruccién: La destruccién de documentos
deberd ser realizada mediante equipos de trituracion,
compactacion, pulverizacion, cortes, incineracion o cualquier
otro medio de destruccion que no permita la legibilidad de los
mismos, se elegird en funcion de la proteccién exigida por la
informacién contenida en los mismos.

En caso de contratacion externa del servicio de destruccion de
documentos, se debe exigir la presencia de cuatro (04)
representantes de la Junta de Valoracion y Expurgo.
Igualmente, se debe elaborar un acta de destruccion de los
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documentos donde conste que la informacién ya no existe,
indicando dénde, cuando y cémo ha sido destruida.

Articulo 14.- Junta de Valoracién y Expurgo: La Junta de
Valoracién y Expurgo es un érgano colegiado interdisciplinario,
con caracter asesor de la Direccion General de Archivo del
Estado Carabobo, cuyas funciones se orientan al andlisis de las
series y tipos documentales que conforman el fondo documental
de la Administracion Publica del Estado Carabobo, a los fines de
su transferencia, conservacién permanente o destruccion.

Articulo 15.- Conformacién: La Junta de Valoracion y
Expurgo estara constituida por los siguientes miembros:

A. Presidente: El (La) Secretario(a) General de Gobierno.
B. Vicepresidente: El (La) Director (a) General de Archivo del
Estado Carabobo.
C. Vocales:
- Un representante designado (a) por el (la) Procurador
(a) del Estado Carabobo.
- Un representante designado (a) por el (la) Presidente
(a) de la Academia de la Historia del Estado Carabobo.
- Un representante designado (a) por el (la) Director
General de Consultoria Juridica del Despacho del
Gobernador.
- Un (a) representante de la Universidad de Carabobo.
- Un (a) representante designado (a) por el Secretario (a)
de Cultura.

Paragrafo Unico: El (La) Presidente (a) de la Junta de
Valoracién y Expurgo queda facultado (a) para convocar,
cuando asi sea requerido, a cualquier persona especializada a
los fines de que ésta emita su opiniébn sobre el asunto
consultado. Los especialistas asi convocados, tendra soélo
derecho a voz.

Articulo 16.- Junta de Valoracién y Expurgo de Archivos
Técnicos o0 Especializados: La decision de expurgo de
documentos con una data mayor a veinticinco (25) afios que
formen parte del Archivo Técnico o Especializado definido en el
numeral 5 del articulo 2 del presente Reglamento,
corresponderd a la Junta de Valoracion y Expurgo, con la
salvedad de que, en estos casos, sera presidida por la maxima
autoridad del 6rgano o ente de que se trate. La decisién sera
tomada empleando una tabla de temporalidad y retencion
documental que debera elaborar el Director General de Archivo,
conjuntamente con las maximas autoridades de los 6rganos y
entes que custodien Archivos Técnicos y/o Especializados del
Estado Carabobo, la cual sera publicada en la Gaceta Oficial del
Estado Carabobo.

Articulo 17.- Atribuciones:
Expurgo actuara con caracter
siguientes atribuciones:

La Junta de Valoracion y
ad-honorem y tendra las

1. Realizar el expurgo de la documentacion puablica y privada
que conforma el fondo documental de la Administracion
Publica del Estado Carabobo, a los fines de decidir su
transferencia, conservacion permanente 0 destruccion,
tomando en cuenta los pardmetros establecidos en la tabla
de temporalidad o retencion documental prevista en el
articulo 10 del presente Reglamento.

2. Declarar el valor histérico de los documentos publicos y
privados atendiendo al ciclo vital de los mismos y a su

10

importancia informativa, cultural, social, econdmica,
politica, historica, religiosa y legal.

3.  Establecer, bajo los criterios de valoracién administrativos,
juridicos e histéricos, los periodos de conservacion y forma
de disposiciéon de cada una de las series documentales
que conforman el fondo documental de la Administracion

Publica del Estado Carabobo.

Articulo 18.- Procedimiento: La Junta de Valoracién y
Expurgo seguira el siguiente procedimiento:

A. Cuando sea requerido, el (la) Presidente (a) de la Junta de
Valoracién y Expurgo convocara a los miembros a una
reunién que quedara validamente constituida con la
presencia de por lo menos, cinco (05) de sus miembros,
previa verificaciéon del quérum. En esta reunidon se
establecera un cronograma de trabajo y se elegira, de
entre los miembros presentes, un (a) Secretario (a) que
tendr4 la responsabilidad de dejar constancia de los
aspectos tratados en cada reunion, convocar a las
reuniones de la Junta de acuerdo a las 6rdenes del (la)
Presidente (a) y elaborar todas las actas que, conforme al
presente Reglamento, deban elaborarse.

B. Todas las decisiones de la Junta se tomaran por el voto
favorable de por lo menos, cuatro (04) de los miembros
presentes; en caso de empate el voto del (la) Presidente
(a) sera decisivo.

C. Dentro de los tres (03) meses siguientes a la celebracion
de la reunién inicial, la Junta de Valoracién y Expurgo
debera establecer el criterio de seleccion a ser utilizado
para el expurgo y el mecanismo que se empleara para los
casos de destruccion. El Acta que se elabore al efecto,
debera igualmente indicar el destino de los documentos
gue conforme al analisis efectuado, no deban ser objeto de
desincorporacién y destruccion.

D. En caso de que la Junta de Valoracién y Expurgo decida la
destruccion de  documentos, se elaborara la
correspondiente Acta de Destruccion, tomando en
consideracion las disposiciones indicadas en la Tabla de
Temporalidad y Retencion Documental de este
Reglamento. El Acta que se elabore a tal efecto, debera
contener la informacidon precisa respecto de los
documentos objeto de tal medida, debiendo dejarse un
respaldo fisico suscrito por los miembros de la Junta de
Valoracién y Expurgo, asi como también un respaldo
digitalizado debidamente protegido.

E. El (la) Presidente (a) de la Junta de Valoracién y Expurgo,
debera plasmar los documentos objeto de destruccion, en
un acto que debera ser publicado en la Gaceta Oficial del
Estado Carabobo, otorgando un plazo de quince (15) dias
hébiles, contados a partir de la fecha de la publicacion,
para que los interesados soliciten la devolucion de los
documentos que estimen pertinentes.

F. La Junta de Valoracion y Expurgo debera dar respuesta a
la solicitud de devolucién de documentos, en caso de que
la hubiere, dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes
a la fecha de recepcion de la misma. De resultar
procedente la solicitud, la Junta de Valoraciéon y Expurgo
levantara un Acta de Entrega.

G. Cumplido el procedimiento anterior, se procedera a la
destruccion de los documentos seleccionados. A tal efecto,
deberan estar presentes en dicho acto, por lo menos, cinco
(05) miembros de la Junta de Valoracion y Expurgo,
quienes levantaran un acta detallada donde se deje
constancia del proceso realizado.
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Avenida Soublette, entre Calle Paez y Colombia, Valencia,
Edo. Carabobo Telf.: (0241) 8574920
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Nro. Depésito Legal: pp76-0420
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Nro.

CAPITULO 1l
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 19.- El presente Reglamento entrara en vigencia a
partir de su fecha de publicacion en la Gaceta Oficial del Estado
Carabobo.

Articulo 20.- La Secretaria General del Gobierno y el Director
General de Archivo del Estado Carabobo velaran por el
cumplimiento del presente Reglamento.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

Dado, firmado y sellado por el Gobernador del Estado Carabobo
y refrendado por el Consejo de Secretarios de este Ejecutivo, en
el Capitolio de Valencia, a los dieciocho dias del mes de enero
de dos mil once (2011). Afios 200° de la Independencia y 151°
de la Federacion.

L.S.

HENRIQUE FERNANDO SALAS- ROMER
GOBERNADOR DEL ESTADO CARABOBO

Refrendado

L.S.

Amalia Vegas

Secretaria General de Gobierno

L.S.

Jesus Enrique Ganem Arenas

Secretario de Relaciones Politicas e Institucionales
L.S.

Moraima Padrén Tirado

Secretaria de Planificacion, Presupuesto y Control de Gestion
L.S.

Darwyn Domingo Rosales Devia

Secretario de Comunicacion e Informacion

L.S.

Rafael Felipe Palacios Requena

Secretario de Hacienda y Finanzas

L.S.
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Gabriela Leonardi de Carrillo

Secretaria de Produccion, Turismo y Economia Popular
L.S.

Carlos Emiro Méndez Jiménez

Secretario de Seguridad Ciudadana

L.S.

Amalia Vegas

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Desarrollo Agrario (E)
L.S.

Maria Cora Paez de Topel

Secretaria de Cultura

L.S.

Roberto José Vernet Armas

Secretario de Infraestructura

L.S.

José Julian Hernandez

Secretario de Educacioén y Deporte

L.S.

Manaure Hernandez Barone

Secretario de Desarrollo Social y Participacion Popular
L.S.

Abdén Vivas O'Connors

Secretario de Ordenacion del Territorio, Ambiente y Recursos
Naturales



