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RESOLUCION N° 3364

De conformidad con lo dispuesto por el Articulo 75, numeral 2,
de la Ley de Organizacion de la Administracién Publica del
Estado Carabobo, procédase de acuerdo con lo previsto en la
vigente Ley de Publicaciones Oficiales, a insertar en la Gaceta
Oficial del Estado Carabobo (EDICION EXTRAORDINARIA) el
Decreto N° 1295, de fecha 14/12/11, emanado del Ejecutivo del
Estado Carabobo.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE
L.S.

AMALIA VEGAS
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

DECRETO N° 1295

HENRIQUE FERNANDO SALAS ROMER
GOBERNADOR DEL ESTADO CARABOBO

En ejercicio de las disposiciones constitucionales y legales
previstas en el Articulo 160 de la Constitucion de la Republica
Bolivariana de Venezuela, Articulo 70 de la Constitucion del
Estado Carabobo, el encabezamiento del Articulo 47 y el
Articulo 48 numeral 2 de la Ley de Organizacion de la
Administracion Publica del Estado Carabobo; y de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 69 eiusdem. En Consejo de
Secretarios.

CONSIDERANDO

Que corresponde al Gobernador del Estado ejercer la superior
autoridad jerarquica de la Administracion Publica Estadal, definir
las politicas y aprobar los planes de accién que deberan
ejecutar los Secretarios del Ejecutivo Estadal.
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CONSIDERANDO

Que corresponde al Gobernador del Estado Carabobo velar por
el normal funcionamiento de los d6rganos del Estado,
encontrandose facultado para dictar todas aquellas medidas que
juzgue conveniente para asegurar la buena marcha de los
servicios estadales.

CONSIDERANDO

Que es necesario adecuar las funciones de las distintas
dependencias que integran las Secretarias que conforman el
Gobierno del Estado Carabobo de acuerdo a su estructura
organizativa, con el proposito de adaptar sus competencias,
alcanzar una mayor eficiencia en el ejercicio de las funciones
atribuidas a ésta a fin que su desempefio sea efectivo, eficaz y
congruente con el objetivo esencial de la misma.

CONSIDERANDO

Que la Secretaria de Infraestructura es el 6rgano rector del
Ejecutivo Estadal encargado de la formulacién, ejecucion,
adopcién, seguimiento y evaluacion de las politicas, estrategias,
planes generales, programas y proyectos en materia de
infraestructura.

Decreta el siguiente:

REGLAMENTO ORGANICO DE LA SECRETARIA
DE INFRAESTRUCTURA

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1: El presente Reglamento Orgénico tiene por objeto
determinar la estructura orgénica y funcional de la Secretaria de
Infraestructura, asi como establecer la distribuciéon de
competencias y funciones de las diferentes unidades e institutos
auténomos que la integran.

Articulo 2: La menci6n de personas o cargos en masculino
tiene en las disposiciones de este reglamento un sentido
genérico referido siempre por igual a hombres y mujeres.

Articulo 3: La Secretaria de Infraestructura, estaré integrada
por:
Despacho del Secretario

Direccion de Consultoria Juridica

Direccion Ejecutiva
Direccion General de Contratacion y Administracion de
Obras
Direccion de Administracion de Obras
Divisién de Administracién de Obras
Direccién de Contratos
Divisién de Contratos
Division de Presupuestos y Obras

Direccion General de Estudios y Formulacion de
Proyectos
Direccion de Proyectos Cofinanciados
Divisién de Estudios Ambientales

Division de Expropiacion y Avallos
Division de Costos
Division de Electrificacion
Direccion de Proyectos Hidraulicos
Division de Proyectos Hidraulicos
Direccion de Proyectos de Edificaciones
Division de Edificaciones
Direccion de Proyectos Viales
Direccién de Control de Gestion e Informatica
Division de Informética
Direccion de Coordinacion y Despacho
Divisién de Laboratorio
Division de Informacién y Difusion

Direcciéon General de Obras de Zona de Valencia
Direccion de Obras de la Zona 1
Division de Obras de Zona 1
Direccion de Obras de la Zona 2
Divisién de Obras de Zona 2-A
Divisién de Obras de Zona 2-B

Direccion General de Obras de Zona Occidente
Division de Obras de la Zona Occidente

Direccion General de Obras de la Zona de Naguanagua-
La Costa
Division de Obras de la Zona de Naguanagua-
La Costa

Direccion General de Obras de Zona San Diego-Oriente
Division de Obras de Zona 1 de San Diego-
Oriente
Division de Obras de Zona 2 de San Diego-
Oriente

Paragrafo Unico: La Secretaria de Infraestructura también
tendréa bajo su coordinacion, seguimiento, evaluacion y control al
Instituto de Vivienda y Equipamiento de Barrios del Estado
Carabobo (IVEC), la Fundacién Alegria (FUNDALEGRIA) y
demas 6rganos que pudieran crearse y ser coordinados por esta
Secretaria.

Articulo 4: Los cargos de libre nombramiento y remocién por
parte del ciudadano Gobernador del Estado Carabobo, son los
siguientes:

1. Cargos de Alto Nivel: Director Ejecutivo, Director
General, Director de Linea y Jefe de Division.

2. Cargos de Confianza: Son aquellos cuyas funciones
inherentes impliquen ejecucion de funciones y actividades
inherentes a la fiscalizacion e inspeccion de los ingresos,
asi como las referidas al andlisis y evaluacion de las
acciones tendentes a la ejecucion del gasto.

Articulo 5: Son atribuciones comunes de los funcionarios a

que se refiere el numeral 1 del articulo anterior:

1. Orientar, dirigir, coordinar, supervisar y controlar las
actividades de la dependencia a su cargo.

2. Suministrar informacién sobre los resultados de su gestién.

3. Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por el
Secretario de Infraestructura y/o el Director Ejecutivo de la
Secretaria.

4. Planificar, organizar, dirigir, coordinar, controlar y evaluar
las actividades inherentes a los procesos en los que la
dependencia a su cargo participe.
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5. Elaborar el proyecto de presupuesto de la dependencia a
su cargo, para su posterior remision al Secretario de
Infraestructura, cuando corresponda.

6.  Velar por el cumplimiento del sistema de control interno y
de gestion.

7. Salvaguardar y dar el uso adecuado a los bienes muebles
que deba custodiar, en acuerdo a los lineamientos
impartidos por la Direccion General de Bienes
Patrimoniales.

8. Preparar y presentar los Informes periddicos y anuales de
las actividades desarrolladas por la dependencia, conforme
a los lineamientos e instrucciones dictados.

9. Las demas que le sefialen las leyes y reglamentos.

Articulo 6: Los titulares de las dependencias previstas en el
presente reglamento, seran los responsables de la formulaciéon y
cumplimiento de los objetivos y metas de las mismas; sin
embargo y cuando circunstancias especiales lo justifiquen, el
Secretario de Infraestructura podra crear mecanismos técnico-
administrativos, a través de los cuales dicha responsabilidad
pueda coordinarse con el titular de otra dependencia.

TITULO Il
DE LA ORGANIZACION y FUNCIONAMIENTO

CAPITULO |
DEL DESPACHO DEL SECRETARIO

Articulo 7: El Despacho del Secretario estard a cargo de la
méxima autoridad del organismo, y esta conformado por la
Direccion de Consultoria Juridica; y su mision es velar por el
cumplimiento de proyectos, obras y estudios en materia de
infraestructura en el Estado Carabobo.

Articulo 8: El Despacho del Secretario tendra las siguientes

atribuciones:

1. Dirigir la formulacion, el seguimiento y la evaluacion de las
politicas sectoriales que les correspondan.

2. Elaborar puntos de cuenta.

3. Orientar, dirigir, coordinar, supervisar y controlar las
actividades de la Secretaria, sin perjuicio de las
atribuciones que, sobre control externo, la Constitucion de
la Republica Bolivariana de Venezuela y las leyes
confieren a los érganos de la funcion contralora.

4. Representar politica y administrativamente a la Secretaria.

5. Cumplir y hacer cumplir las 6rdenes que le comunique el
Gobernador a quien debera dar cuenta de su actuacion,
sin perjuicio de lo dispuesto en este reglamento.

6. Informar sobre el funcionamiento de esta Secretaria y
garantizar el suministro de informacion sobre la ejecucion y
resultados de las politicas publicas a su cargo, a los
sistemas de informacién correspondientes.

7. Asistir a las reuniones del Consejo de Secretarios y de los
gabinetes sectoriales que integren.

8. Refrendar los actos del Gobernador que sean de su
competencia y cuidar de su ejecucion.

9. Planificar, organizar, dirigir, coordinar, controlar y evaluar
las actividades inherentes a los procesos en los cuales
participe la Secretaria a su cargo.

10. Establecer los mecanismos de planificacion, coordinacion y
evaluacion que garanticen el aporte de la gestion a su
cargo, en el logro de los objetivos y metas del Estado.

11. Velar por la elaboracion del Proyecto de Presupuesto de la
Secretaria, y presentarlo y remitirlo, conforme a la Ley,

para su estudio y tramitacion, al érgano rector del sistema
presupuestario.

12. Velar por el cumplimiento del sistema de control interno de
gestidn de la Secretaria.

13. Sugerir medidas encaminadas a mejorar la organizacién y
funcionamiento de la Secretaria.

14. Coordinar de manera estricta con la Oficina Central de
Personal, la programacion y ejecucion de los planes de
adiestramiento del personal al servicio de la Secretaria.

15. Ordenar y presentar Informes de Gestion periédicos de las
actividades desarrolladas por la Secretaria, conforme a los
lineamientos e instrucciones dictados por la Secretaria de
Planificacion, Presupuestos y Control de Gestion.

16. Presentar el Informe de Gestién (memoria y cuenta) de la
Secretaria de acuerdo a la Ley que regule la materia.

17. Ejercer la superior administracion, direccion, control,
inspeccion y resguardo de los bienes y recursos,
asignados a la Secretaria.

18. Ejercer la tutoria de las politicas publicas que deben
desarrollar los institutos autbnomos, empresas y
fundaciones del Estado adscritos a su despacho, asi como
las funciones de coordinacion y control que le
correspondan conforme a este reglamento.

19. Comprometer y ordenar los gastos de la Secretaria.

20. Cumplir oportunamente las obligaciones respecto a la
Contraloria del Estado Carabobo y a la Contraloria General
de la Republica.

21. Suscribir los actos y correspondencias del despacho a su
cargo.

22. Resolver los recursos administrativos que les corresponda
conocer y decidir de conformidad con la ley.

23. Realizar certificaciones de los documentos inherentes a la
actividad administrativa de su despacho.

24. Llevar a conocimiento y resolucién del Gobernador, los
asuntos o solicitudes que requieran su intervencion.

25. Contratar para la Secretaria los servicios de profesionales
y técnicos por tiempo determinado o para obra
determinada, conforme a las disposiciones legales.

26. Velar por el cumplimiento de los deberes y atribuciones
qgue les corresponden a la Secretaria de acuerdo con lo
expresamente establecido en el Articulo 84 de la Ley de
Organizacion de la Administracion Publica del Estado
Carabobo.

27. Las demés que sefialen las leyes y reglamentos vigentes.

Articulo 9: La Direccién de Consultoria Juridica es un érgano
consultivo encargado de prestar asesoria juridica tanto al
Despacho del Secretario, como a las Direcciones Generales,
Direccion Ejecutiva y deméas dependencias administrativas que
conforman la Secretaria de Infraestructura, tanto en los
aspectos legales y normativos de sus actividades, como en la
ejecucion de las mismas. Estara a cargo de un Director de
Linea, y su misién es satisfacer todos los requerimientos en lo
que a derecho y al ordenamiento juridico vigente se refiere que
puedan ser presentados o solicitados por el personal de las
Direcciones adscritas a esta Secretaria.

Articulo 10: La Direccién de Consultoria Juridica tendra las

siguientes atribuciones:

1. Revisar, firmar y visar los siguientes documentos:
contratos de obras, contratos de inspeccién, contratos de
estudios y proyectos, inspecciones topograficas, contratos
de servicios, asesorias, fianzas de fiel cumplimiento,
laboral y de anticipo, resoluciones de concursos publicos,
asi como también los documentos relativos a cesiones de
contratos y cesiones de créditos.



Valencia, 14 de diciembre de 2011

EXTRAORDINARIA N° 3867

2. Sustanciacion de los expedientes relativos a los
Procedimientos Administrativos de Aplicacion de Clausula
Penal y/o Rescisiones de Contratos suscritos por el Estado
Carabobo, a través de la Secretaria de Infraestructura, por
orden del ciudadano Gobernador del Estado; asi como
también la  sustanciacion de los Expedientes
Administrativos de Reconocimientos de Deuda.

3. Elaborar dictimenes o informes, con ocasion a consultas
solicitadas tanto dentro del organismo como fuera de el.

4. Asesorar y asistir a todos los procesos de concursos
publicos, como miembros principales o suplentes de la
comision de concursos publicos.

5. Asesorar al Despacho en lo que respecta a todos los
asuntos internos de esta Secretaria.

6. Apoyar al Secretario de Infraestructura en todas las
reuniones celebradas dentro del organismo o fuera de él.

7. Apoyar de forma legal en todos los asuntos inherentes a
las actividades desempefiadas por las Direcciones
Generales operativas, administrativas y ejecutivas tanto
internas como en su relacién con otros organismos.

8. Realizar labores de caracter legal coordinadamente con
otros organismos adscritos al Ejecutivo regional, tales
como la Direccion General de Consultoria Juridica del
Despacho del Gobernador, Secretaria General de
Gobierno, Unidad de Auditoria Interna, entre otros.

9. Coordinar y supervisar las auditorias que periédicamente le
son realizadas a la Secretaria de Infraestructura, por parte
de los érganos de control fiscal.

10. Efectuar reuniones con las empresas contratistas que
incumplan con los compromisos adquiridos con el Estado
Carabobo, a fin de procurar que las mismas materialicen
dichas obligaciones.

11. Asistir a Directorios celebrados en la Secretaria de
Infraestructura los cuales son dirigidos por parte del
Secretario como méaxima autoridad.

12. Elaborar certificacion de documentos para la firma del
Secretario de Infraestructura.

13. Elaborar y revisar los documentos de convenios y
delegacion de gestion entre los Organos de la
Administracién Pulblica estadal y deméas organismos
municipales y nacionales.

CAPITULO Il
DE LA DIRECCION EJECUTIVA

Articulo 11: La Direccién Ejecutiva estard a cargo del
Director Ejecutivo, y esta conformada por Direccion General de
Contratacion y Administracion de Obras, Direccion General de
Estudios y Formulacion de Proyectos, Direccion de Control de
Gestion e Informaética, Direccion de Coordinacion y Despacho,
Division de Laboratorio, la Division de Informacion y Difusion,
Direccion General de Obras de Zona de Valencia, Direccion
General de Obras de Zona Occidente, Direccion General de
Obras de la Zona de Naguanagua-La Costa, Division de Obras
de la Zona de Naguanagua-La Costa y la Direccion General de
Obras de Zona San Diego-Oriente; y su mision es hacer
seguimiento y coordinar el personal directivo y operativo de la
Secretaria, supervisar los procesos requeridos para cumplir con
el inicio de las obras, en los tiempos programados y dentro de
los estdndares de calidad, asi como también cumplir y hacer
cumplir las normas y reglamentos establecidos, velando por el
buen uso de los recursos econémicos y bienes asignados a la
Secretaria.

Articulo 12: La Direccién Ejecutiva de la Secretaria de
Infraestructura tendrd como atribuciones las siguientes:

1. Cumplir y hacer cumplir las ordenes del Secretario de
Infraestructura, a quien rendira cuentas.

2. Informar oportunamente al Secretario de Infraestructura
sobre el avance de los procesos que se deben cumplir
para lograr los objetivos y metas trazados para el logro de
las politicas sectoriales correspondientes.

3.  Representar al Secretario de Infraestructura en reuniones
0 actos donde le sea encomendado.

4. Asistir al Secretario en reuniones técnicas convocadas
para la aprobacion del Plan Operativo Anual, créditos
adicionales, cambios de meta, obras de emergencia, entre
otras.

5.  Supervisar el inicio, paralizacién, tiempo de ejecucion y
terminacion de obras, asi como también coordinar la
elaboracion de los reportes periédicos de avance de obra.

6. Participar en reuniones con otros organismos a fin de
coordinar acciones que permitan concertar esfuerzos para
la realizacion de las obras de infraestructura.

7. Coordinar la elaboracion del Informe de Gestion (memoria
y cuenta) de la Secretaria.

8. Supervisar las labores de los Directores Generales, a fin
de velar por el cumplimiento de los requerimientos del
Secretario y las metas previstas.

9.  Supervisar el proceso de tramites Internos.

10. Recibir, analizar y procesar informacion técnica recibida a
través de las reuniones o directorios, a fin de mantener
seguimiento constante a las labores operativas de la
Secretaria.

11. Identificar debilidades que puedan retrasar el cumplimiento
de los objetivos y metas trazados en La Ley de

Presupuesto y proponer al Secretario soluciones
oportunas.

12. Promover acciones para garantizar el cumplimiento de las
metas.

13. Velar porque se cumplan los sistemas de control interno y
de calidad en el servicio prestado.

14. Supervisar el inicio oportuno de las obras, estudios,
proyectos e inspecciones.

15. Supervisar periddicamente el avance fisico y financiero de
las obras, estudios, proyectos e inspecciones.

16. Coordinar todo lo referente a los procesos involucrados en
el manejo del Recurso Humano, seguimiento oportuno a
los requerimientos laborales, la seleccion adecuada del
personal, asi como también ejercer y hacer cumplir las
acciones disciplinarias de acuerdo a las disposiciones
legales. Todo bajo las directrices recibidas del Secretario y
en coordinacion con la Oficina Central de Personal.

17. Coordinar la elaboracién de los Puntos de Cuenta para
ingreso de personal, de acuerdo a las directrices recibidas
del Secretario de Infraestructura.

18. Proponer planes de adiestramiento dirigidos a la
capacitacion del personal.

19. lIdentificar las necesidades extraordinarias de personal
para reforzar algun area.

20. Coordinar el proceso de planificacion de los recursos
economicos requeridos para concluir las obras, estudios,
proyectos e inspecciones.

21. Participar y coordinar en todo lo referente a la elaboracién
de la propuesta del Plan Operativo Anual de la Secretaria.

22. Vigilar el buen uso de los bienes y recursos econémicos
asignados a la Secretaria.
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23. Supervisar y coordinar con la Consultoria Juridica de las
acciones legales que se adelanten para permitir resolver
conflictos administrativos y de caracter legal a fin de
salvaguardar los intereses del Estado.

Seccion |
De las Dependencias adscritas a la
Direccién Ejecutiva

Sub-Seccion |
De la Direccion General de Contratacion y
Administracion de Obras

Articulo 13: La Direccion General de Contratacién y
Administraciéon de Obras, estara a cargo de un Director General
y esta conformada por la Direccion de Administracién de Obras
y la Direccién de Contratos; y su mision es llevar a cabo los
procesos de seleccion de contratista para la ejecucion de las
obras, cumpliendo con las leyes inherentes a la materia, asi
como también se encarga de la elaboracion de los contratos de
obras, inspecciones, estudios, proyectos, entre otros; y del
tramite correspondiente para el pago de las valuaciones de
obras y el pago de los compromisos adquiridos por la Secretaria
de Infraestructura, en el cumplimiento de la ejecucién del
presupuesto de gastos corrientes.

Articulo 14: La Direccién General de Contratacién y
Administracion de Obras de la Secretaria de Infraestructura
tendra las siguientes atribuciones:

1. Organizar y tramitar de manera eficaz el presupuesto de
gastos corrientes de la Secretaria.

2. Verificar los procesos relacionados con el manejo de los
recursos, elaborando informacion financiera, valida y
confiable presentada con oportunidad para el logro de una
adecuada administracion.

3. Coordinar todo lo referente a la disponibilidad de recursos
de acuerdo a las diferentes fuentes de financiamiento.

4. Coordinar el anteproyecto de presupuesto de gastos de la
Secretaria, con el resto de las direcciones de ejecucion
gue integran la Secretaria.

5.  Coordinar con las diferentes Direcciones que conforman la
Secretaria, el proceso de programacion y presupuesto, de
conformidad con los objetivos y estrategia del plan de
inversion y la normativa aplicable al programa operativo
anual.

6. Preparar, organizar y llevar a cabo, todos los procesos de
seleccién de contratistas y contratacion de obras, de
acuerdo a las disposiciones legales inherentes al proceso,
con apego a los principios de economia, planificacion,
transparencia, honestidad, eficiencia, igualdad,
competencia y publicidad.

7. Llevar la verificacién presupuestaria y financiera de los
contratos que se ejecuten a través de la Secretaria de
Infraestructura.

8. Coordinar la programacion y los servicios personales.

9. Evaluar el desempefio de su personal de acuerdo al
programa anual, establecido por la unidad de personal de
la Secretaria.

10. Elaborar de acuerdo a las adjudicaciones emitidas, los
contratos de obras, de inspeccion de obras, de estudios y
proyectos de la Secretaria.

11. Preparar la informacion, elaborar el registro y canalizar el
flujo de los contratos que se elaboran a través de la

Direccion, garantizando el resguardo de la disponibilidad
de las partidas presupuestarias.

12. Llevar la ejecucion financiera de los contratos de obras, a
través de telecomunicaciones con el sistema Gestion
Gobierno de la Secretaria de Hacienda, Administracién y
Finanzas, tramitando las valuaciones de obras ejecutadas.

13. Tramitar todo lo relacionado con los anticipos de obras,
vinculados estos a la relacion financiera de los contratos
de obras.

14. Conformaciéon y sustanciacion de los expedientes de
contratos de la Secretaria.

Articulo 15: La Direccién de Administracién de Obras, estara
a cargo de un Director de Linea, la cual estara conformada por
la Divisibn de Administracion de Obras; y su misién es
coordinar, revisar y tramitar el anteproyecto de presupuesto de
gastos corrientes de la Secretaria, asi como los documentos
generados por los contratos de obras y el pago de valuaciones,
retenciones, recibos y anticipos, garantizando el suministro de
materiales y servicios para el buen funcionamiento de la
institucion.

Articulo 16: La Direccién de Administracién de Obras tendra

las siguientes atribuciones:

1. Coordinar el anteproyecto de presupuesto de gastos
corrientes con las Direcciones de ejecucion que integran la
Secretaria, en el area de su competencia.

2. Revisar y tramitar los documentos generados por los
contratos de obras, asi como el pago de valuaciones,
retenciones, recibos y anticipos.

3. Garantizar el suministro de materiales y servicios para el
buen funcionamiento de la institucion.

4.  Coordinar con la Direccion Ejecutiva de Administracion de
la Secretaria de Hacienda, los procesos relacionados con
el manejo de los recursos.

5. Coordinar la afectacion presupuestaria de todo lo referente
al plan de inversion, crédito adicional, cambios de metas y
resoluciones en el Sistema de Control Administrativo de la
Secretaria de Infraestructura.

6. Tramitar ante las diferentes Secretarias todo lo relacionado
con los cambios de metas, traslado de partidas,
rectificaciones al presupuesto, entre otros.

7. Coordinar y controlar presupuestaria y financieramente
todo lo relacionado con el flujo de contratos de obras,
estudios, proyectos e inspecciones, y todo lo relacionado
con el presupuesto de gastos corrientes.

8.  Tramitar las solicitudes de cobro de retenciones.

9. Afectar presupuestariamente a través del sistema Gestion
Gobierno, las reservas y todos los compromisos no
causados.

10. Coordinar y elaborar el Informe de Gestion de la Direccién
de Administracion y presentarlo ante la Direccion General.

11. Elaborar los diferentes tipos de listados que contengan la
ejecucion fisica y financiera de los contratos.

12. Llevar el registro de las modificaciones del presupuesto
asignado a la Secretaria.

13. Llevar el registro de las obras objeto de cambios de meta.

14. Controlar y realizar el seguimiento al cumplimiento de las
metas de la Direccion.

Articulo 17: La Division de Administracion de Obras estara a
cargo de un Jefe de Division; y su mision es conducir y evaluar
el programa de trabajo y las actividades de las areas
administrativas, participando en la definicion de politicas y



Valencia, 14 de diciembre de 2011

EXTRAORDINARIA N° 3867

lineamientos que son desarrollados en los procesos ejecutados
en la Direccion, validando y revisando ordenes y soportes de
pago, velando responsablemente por la correcta ejecucion del
presupuesto.

Articulo 18: La Divisién de Administracién de Obras tendré

las siguientes atribuciones:

1. Coordinar y evaluar el programa de trabajo y las actividades
administrativas de su Division.

2. Revisar los documentos procesados relativos a valuaciones
de obra, valuaciones de proyectos, servicios profesionales,
retenciones, anticipos, érdenes de pago, 6rdenes de servicio,
solicitudes de suministros, caja chica, entre otras.

3. Supervisar el correcto registro en los sistemas automatizados
de los documentos generados por la Direccion de
Administracion.

4. Coordinar las modificaciones presupuestarias del gasto
corriente que sean solicitadas.

5. Suministrar informacién presupuestaria para la elaboracion
del informe de gestion de la Secretaria.

6. Prestar asesoria técnica y colaboracion a las demas
dependencias de la Secretaria.

7. Velar por la aplicacion de las normas y procedimientos
inherentes al area.

Articulo 19: La Direccién de Contratos estara a cargo de un
Director de Linea, la cual estd conformada por la Division de
Contratos y la Division de Presupuesto y Obras; y su mision es
coordinar, elaborar y efectuar el anteproyecto de presupuesto de
la Secretaria, con las direcciones de ejecucion que la integran,
llevando el control presupuestario de los contratos y verificando
la disponibilidad de recursos, realizando los procesos de
seleccién de contratistas y contratacion de obras, solicitando la
documentacion necesaria para realizar la seleccién de
contratistas, evaluando registros de informacion de los
contratos.

Articulo 20: La Direccién de Contratos tendra las siguientes

atribuciones:

1. Coordinar el anteproyecto de presupuesto de gastos de la
Secretaria, con las Direcciones de ejecucion que la
integran, en el &rea de su competencia.

2. Efectuar el control presupuestario de los contratos que se
ejecuten a través de la Secretaria.

3. Verificar la disponibilidad de recursos de acuerdo a las
diferentes fuentes de financiamiento.

4. Solicitar a las direcciones operativas la documentacion
necesaria para realizar la seleccion de contratistas.

5. Preparar, organizar y llevar a cabo, todos los procesos de
seleccién de contratistas y contratacion de obras.

6. Verificar las diferentes disponibilidades y las partidas
presupuestarias, con sus respectivos centros de costos y
acciones internas, para la elaboracion del contrato.

7. Elaborar registro con datos suministrados en el Plan de
Inversion para la elaboracién del contrato.

8. Elaborar los contratos de obras, inspecciones, estudios y
proyectos de la Secretaria.

9. Coordinar lo referente a la disponibilidad de recursos en
los proyectos de la Secretaria.

10. Coordinar con las direcciones ejecutoras, el estatus de las
obras y proyectos del plan de inversion.

11. Coordinar y evaluar el registro de informaciéon de los
contratos.

12. Coordinar y elaborar el respectivo Informe de la Gestion de
la Direccion.

13. Coordinar y evaluar el control interno que se realiza a los
procesos de seleccion y elaboracion de contratos.

14. Realizar el seguimiento de las metas de la Direccion.

Articulo 21: La Divisién de Contratos estara a cargo de un
Jefe de Divisién; y su mision es elaborar el registro del Plan de
Inversion, evaluando la informacién de los contratos, verificar
partidas presupuestarias con sus respectivos centros de costos
y acciones internas, efectuar el anteproyecto de presupuesto de
la Secretaria, con las direcciones de ejecucion que la integran,
apoyando en el control presupuestario de los contratos y la
disponibilidad de recursos, realizando los procesos de seleccion
de contratistas y contratacion de obras, solicitando Ila
documentacién necesaria para realizar la seleccion de
contratistas.

Articulo 22: La Divisién de Contratos tendra las siguientes

atribuciones:

1. Asistir en la preparacion, organizacion y ejecucion de los
procesos de seleccion de contratistas y contratacion de
obras.

2. Prestar apoyo en la verificacion de la disponibilidad de
recursos de acuerdo a las diferentes fuentes de
financiamiento y en la revision presupuestaria de los
contratos que se ejecuten a través de la Secretaria.

3. Colaborar en la solicitud a las Direcciones operativas de la
documentacién necesaria para realizar la seleccion de
contratistas.

4. Contribuir en la coordinacion y evaluacion de la
informacién para la elaboracion de los contratos.

5.  Apoyar en la coordinacion y evaluacion del control interno
realizado a los procesos de seleccion y elaboracion de
contratos.

Articulo 23: La Divisi6n de Presupuestos y Obras estara a
cargo de un Jefe de Division; y su mision es revisar y elaborar
todos los recaudos exigidos para la contratacion y el registro de
los datos que conforman el contrato, llevando las estadisticas y
metas, realizando un control interno de los contratos, verificando
su contenido y preparando un registro de informacion,
atendiendo las necesidades de la Direccion de Contratos.

Articulo 24: La Divisién de Presupuestos y Obras tendra las

siguientes atribuciones:

1. Revisar que los recaudos exigidos para el tramite de la
contratacién estén acordes con las normas inherentes y
vigentes del pais.

2. Elaborar registro de los datos que conforman el contrato,
para llevar las estadisticas y metas de la Direccion.

3. Realizar el control interno de los contratos, verificando el
contenido de sus clausulas, especificamente Ila
denominacion de la obra, inspeccidn, proyecto o estudio,
monto en letras y niumeros, célculo correcto del IVA, entre
otras.

4. Revisar y organizar el archivo de los contratos de la
Secretaria.

5. Reportar y atender las necesidades de la Direccion ante el
Director de Contratos.

6. Preparar el registro de informacién de los contratos.

7. Preparar el registro de los documentos a los cuales se le
realiza Control Interno.
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Sub-Seccion I
De la Direccion General de Estudios y
Formulacién de Proyectos

Articulo 25: La Direccién General de Estudios y Formulacion
de Proyectos estard a cargo de un Director General y esta
integrada por la Direccion de Proyectos Cofinanciados, Division
de Estudios Ambientales, la Division de Expropiacién y Avallos,
Division de Costos, Division de Electrificacion, Direccion de
Proyectos Hidraulicos, Direccion de Proyectos de Edificaciones
y la Direccién de Proyectos Viales; y su mision es planificar y
accionar para el desarrollo de los estudios y proyectos,
asesorias, estudios ambientales, elaboracion de presupuestos,
actualizacion de Base de Datos de Precios Unitarios y demas
premisas profesionales y técnicas que requieren las obras, asi
como también el proceso para la determinacion del valor de los
Bienes Muebles e Inmuebles del Dominio Publico y Privado,
requeridos para la ejecuciéon de las obras planificadas, en el
marco de lo dispuesto en la Ley de Expropiaciones por Causa
de Utilidad Publica y Social a ser ejecutados por el gobierno
regional.

Articulo 26: La Direccién General de Estudios y Formulacién
de Proyectos de la Secretaria de Infraestructura tendra las
siguientes atribuciones:

1. Planificar, desarrollar y evaluar los estudios y proyectos de
obras de vialidad, hidraulicas, edificaciones y sus impactos
ambientales, ajustdndose a los planes vy politicas
institucionales.

2. Asistir técnicamente en materia de estudios y proyectos, a
la comunidad organizada, municipios, Secretarias y demas
organismos publicos que lo requieran.

3.  Supervisar y asesorar de manera constante el proceso de
ejecucion de obras de infraestructura, materializando asi
los objetivos de manera técnica y eficiente.

4. Canalizar con los Entes involucrados en los Procesos de
Expropiacion, con Fines de Utilidad Publica y Social, todas
la formalidades legales necesarias para la adquisicién de
terrenos e inmuebles que permitan la construccion de las
obras.

5. Mantener un registro actualizado de los costos de
materiales y obras de construccion.

6. Mantener actualizada la informacion de las variables socio-
econdémicas, indispensables para modificar peribdicamente
y mantener a su vez vigente, la Base de Datos de los
Precios Unitarios.

7. Elaborar los computos métricos y presupuestos de los
proyectos de obras a ser ejecutadas por la Secretaria de
Infraestructura y demdas organismos de infraestructura del
Estado Carabobo.

8. Mantener una coordinacion permanente con las
Direcciones ejecutoras, a fin de mantener la debida
asesoria y seguimiento de las obras en ejecucion.

Articulo 27: La Direccién de Proyectos Cofinanciados, estara
a cargo de un Director de Linea; y su misién es programar,
coordinar, revisar y efectuar la elaboraciéon y formulacién de
proyectos cofinanciados los cuales son responsabilidad de la
Secretaria de Infraestructura.

Articulo 28: La Direccién de Proyectos Cofinanciados tendra

las siguientes atribuciones:

1. Preparar y entregar la informacion comprendida en los
formularios y fichas de cada una de las obras que se van a

ejecutar mediante fideicomiso para su presentacion al
Consejo Estadal de Planificacion y CORPOCENTRO.

2. Coordinar permanentemente con la Secretaria de
Planificacion, Presupuesto y Control de Gestion, para
adoptar pautas y lineamientos a seguir para la elaboracién
de proyectos, asi como también, para suministrarle
informacién requerida.

3. Planificar y coordinar con cada unidad de la Direccion
General de Estudios y Formulacion de Proyectos, la
informacién referida a los proyectos a ejecutar, para
garantizar de manera eficiente la gestion, y asi obtener de
manera oportuna respuestas a cerca de los recursos por
ante los entes correspondientes.

4. Conocer y realizar el estudio de factibilidad de cada uno de
los proyectos para lograr su 6ptima formulacion, en virtud
de las siguientes condiciones:

= Identificacion, justificacién y objetivo.
] Importancia y poblacion beneficiada.
] Etapas a ejecutar.

] Aspectos sociales tales como factores de produccion,

fuerza de trabajo, integracion, relacion y
redistribucién, adquisicion de trabajo, transferencia de
tecnologia, indices de pobreza y densidad

poblacional para el equilibrio territorial, entre otros.

= Aspectos financieros, productividad del proyecto y
modelo de gestion.

] Descripcion del costo de la inversion y elaboracién de
cronogramas de ejecucion racionales.

5. Asistir a reuniones ante la Secretaria de Planificacién,
Presupuesto y Control de Gestion u otros organismos
competentes involucrados con su gestion, justificando y
preservando los proyectos correspondientes a la
Secretaria de Infraestructura del Estado.

6. Coordinar con la Unidad de Estudios Ambientales la
evaluacion respectiva de cada proyecto.

7. Coordinar con la Unidad de Costos, la elaboracién de los
cronogramas de ejecucion, presupuestos y costos de
inversion.

8. Coordinar con las areas correspondientes, la elaboracion
de la memoria descriptiva, calculos y planos.

9. Coordinar con las direcciones ejecutoras la informacion de
avance para los informes requeridos por la Oficina Técnica
Regional - Carabobo - Aragua, ubicada en las oficinas de
CORPOCENTRO, asi como eventualmente con otros
entes nacionales.

10. Preparar y elaborar la informacion de la gestion de la
Direccion.

11. Coordinar entre todas las unidades involucradas con sus
actividades, para garantizar la correcta elaboracién de los
proyectos.

Articulo 29: La Divisién de Estudios Ambientales, estara a
cargo de un Jefe de Division; y su misién es coordinar,
supervisar y velar por el adecuado funcionamiento de su unidad,
realizando acciones de planificacion, gestion de permisos,
implantacion, verificacion, vigilancia y mantenimiento de los
aspectos ambientales en los proyectos y obras de la Secretaria
de Infraestructura, con la finalidad de garantizar el cabal
cumplimiento de las regulaciones establecidas para tal fin.
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Articulo 30: La Divisi6n de Estudios Ambientales tendra las

siguientes atribuciones:

1. Programar, coordinar y supervisar el desarrollo de los
estudios de evaluacién e impacto ambiental, como apoyo a
los programas de la Direccién General de Estudios y
Formulacion de Proyectos y de otros entes
gubernamentales.

2. Reuvisar los proyectos contratados e internos en materia de
evaluacion e impacto ambiental.

3. Asesorar y apoyar a las Direcciones técnicas y operativas
en cuanto a los requerimientos de evaluaciones de indole
ambiental.

4. Coordinar con el Ministerio del Ambiente y otros
organismos competentes todo lo referente a la
permisologia para la ejecucion de las obras.

5. Coordinar con otras dependencias del area en materia
ambiental.

6. Organizar y supervisar el almacenamiento y custodia de
proyectos ambientales elaborados y/o contratados por esta
Division.

7. Elaborar el control de gestion del area.

Articulo 31: La Divisién de Expropiacién y Avallios, estara a
cargo de un Jefe de Divisién; y su misiébn es Coordinar y
supervisar la elaboracion de avalios con fines de expropiacion
por causa de utilidad publica o social, asi como para la libre
adquisicion de inmuebles o terrenos, con el fin de concretar las
obras proyectadas para las diferentes direcciones operativas de
la Secretaria de Infraestructura y otros entes gubernamentales
pertenecientes al Ejecutivo Regional.

Articulo 32: La Divisién de Expropiacién y Avallos tendra las

siguientes atribuciones:

1. Elaboracion de avalios de Bienes Muebles e Inmuebles
con fines de Expropiacion por Causa de Utilidad Puablica o
Social afectados, asi como también avallos para Libre
Adquisicién de Bienes Muebles e Inmuebles necesarios
para la ejecucion de las obras proyectadas por la
Secretaria de Infraestructura y demas organismos.

2. Coordinar y revisar los levantamientos topograficos.

3. Coordinar y revisar la elaboracion de las poligonales de
afectacion.

4.  Coordinar con las comunidades las visitas de inspeccion y
promocion del proyecto a realizarse.

5.  Coordinacién para la contratacion de estudios de avaluos.

Articulo 33: La Divisién de Costos, estara a cargo de un Jefe
de Division; y su mision es coordinar y supervisar el desarrollo
de los calculos, computos y andlisis de precios unitarios,
presupuesto de todo tipo de proyecto, como apoyo a los
Programas de la Direccion General de Estudios y Formulacion
de Proyectos en materia de obras publicas y de otros entes
gubernamentales.

Articulo 34: La Division de Costos tendra las siguientes

atribuciones:

1. Revisién de analisis de precios unitarios y actualizacion de
precios de los insumos.

2. Actualizacion de la base de datos de precios unitarios de
las partidas contratadas; lo que incluye el estudio e
investigacion de los insumos de mercado utilizados en la
construccion. Esta base de datos es usada por la mayoria
de los organismos de la administracion publica y privada
del Estado Carabobo.

3.  Programacion, coordinaciéon y supervision de estudios y
célculos para la elaboracion de los computos métricos y
presupuestos de obras de edificaciones, vialidad e
hidraulicas.

4. Estudio y consideracion de los parametros relacionados
con costos, tales como Factor de Costos Asociados con
los Salarios (FCAS), depreciacion de equipos, factores de
administracion y utilidad.

5. Revision y estudio de las ofertas econémicas de los
contratos de inspeccioén, proyectos, topografias, asesorias,
entre otras.

Articulo 35: La Divisi6n de Electrificacién, estara a cargo de
un Jefe de Division; y su mision es diagnosticar e inspeccionar
la ejecucion de obras y trabajos de obras de ingenieria eléctrica,
de acuerdo a las especificaciones técnico-administrativas de los
contratos correspondientes, mediante el disefio de sistemas
eléctricos.

Articulo 36: La Divisién de Electrificacién tendra las

siguientes atribuciones:

1. Supervisar y aprobar la elaboracion de presupuestos de
obras, memorias explicativas y especificaciones técnicas
de obras a ejecutarse en materia de electrificacion.

2. Reuvisar los proyectos de electrificacion presentados por la
Direccion General de Estudios y Formulacion de Proyectos
con ocasion a los procesos de contratacion publica.

3. Asesorar en materia de electrificacion al personal de
inspeccion en lo relacionado con aspectos técnicos de
obras en ejecucion.

4. Coordinar actividades con otros organismos publicos y
privados en materia de electrificacion, relacionados con la
ejecucion de las obras de la Secretaria.

5.  Supervision de labores de inspeccién de obras y evaluar la
toma de decisiones de los ingenieros inspectores, velando
por el estricto cumplimiento de los procedimientos
establecidos para tal fin.

6. Verificacion y tramitacién de las solicitudes de variaciones
de presupuesto que se justifiquen durante la ejecucion de
la obra (aumentos, disminuciones, reconsideracion de
precios y partidas no previstas).

7. Solicitud de complementos para culminar las obras al
Director General.

8. Revision de las actas de inicio, prorroga de inicio,
paralizacion, prérroga de ejecucion, terminacion, recepcion
provisional y definitiva, entre otras, de las obras asignadas
a su Division y emitirlas al Director General.

9. Revisibn de expedientes de los contratos de obras en
ejecucion y ejecutadas, verificando que se mantenga
actualizado con los documentos tramitados de anticipos,
variaciones de presupuestos, valuaciones, actas
respectivas e informes semanales elaborados por los
inspectores de las obras.

Articulo 37: La Direccién de Proyectos Hidraulicos estard a
cargo de un Director de Linea y estd conformada por la Division
de Proyectos Hidraulicos; y su mision es programar, coordinar y
efectuar la elaboracion y formulacion de proyectos en el area de
proyectos hidraulicos encomendados a esta Direccion.

Articulo 38: La Direccién de Proyectos Hidraulicos tendra las
siguientes atribuciones:
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1. Planificar, programar, coordinar y ejecutar Proyectos
Hidraulicos.

2. Evaluar y programar las solicitudes en materia de
Proyectos Hidraulicos recibidos por parte de las
Direcciones operativas, asociaciones vecinales y otros
organismos gubernamentales o asociativos.

3. Evaluacién, inspeccion y diagnéstico de las solicitudes de
los proyectos.

4. Andlisis de ofertas para elaboracion de proyectos y
estudios a ser contratados, en el area de su competencia.

5. Coordinar, revisar y elaborar y/o actualizar los proyectos
internos y contratados.

6. Asesorar en materia de obras de hidraulicas a las
Direcciones  operativas y diferentes  organismos
gubernamentales.

7. Revisar y aprobar las actas de recepcion de contratos de
estudios y proyectos.

8. Elaborar y evaluar el listado de factibilidad de inversion
para el Plan Operativo Anual de los proyectos.

9. Participar en la discusion del Plan Operativo Anual con los
proyectos disponibles para complemento de obras,
referidas a Proyectos Hidraulicos.

10. Tramitar los permisos requeridos para la ejecucion de los
Proyectos Hidrdulicos ante los diferentes organismos
(Hidrocentro, PDVSA, alcaldias, INPARQUES, MARN,
entre otros).

11. Coordinar con la Division de Expropiaciones y Avalios la
determinacion de las poligonales de afectacion de
inmuebles requeridos para la ejecucion de Proyectos
Hidréaulicos.

12. Supervisar el desarrollo de los proyectos, calculos, dibujos
y reproducciones.

13. Organizar y supervisar el almacenamiento y custodia de
proyectos elaborados y/o contratados por esta direccién.

14. Elaboracion del informe de control de gestion del area.

Articulo 39: La Divisién de Proyectos Hidraulicos, estara a
cargo de un Jefe de Divisién; y su misién es coordinar y
supervisar el desarrollo de los proyectos, calculos, dibujos,
reproducciones, como apoyo a los programas de la Direccion
General de Estudios y Formulacion de Proyectos y Direcciones
Operativas.

Articulo 40: La Divisién de Proyectos Hidraulicos tendra las

siguientes atribuciones:

1. Programar, coordinar y supervisar el desarrollo de
Proyectos Hidraulicos en diferentes categorias.

2. Revisar proyectos contratados y/o proyectos consignados
por otras instituciones.

3. Apoyar a las Direcciones técnicas y operativas en cuanto a
los requerimientos de dibujo y/o ploteo de planos.

4.  Programar, coordinar y supervisar las inspecciones de los
ingenieros proyectistas de la Division.

5. Velar por el fiel cumplimiento de la programacién por parte
del personal a su cargo.

6. Elaboracion del informe de control de gestion del area.

7. Organizar y supervisar el almacenamiento de proyectos
hidraulicos, elaborados y contratados en esta Direccion.

Articulo 41: La Direccién de Proyectos de Edificaciones,
estara a cargo de un Director de Linea, y esta conformada por la
Divisién de Edificaciones; y su mision es programar, coordinar y
efectuar la elaboracion y formulacion de proyectos en el area de
Proyectos de Edificaciones en general, que se consignan por
ante esta Direccion.

Articulo 42: La Direccibn de Proyectos de Edificaciones

tendra las siguientes atribuciones:

1. Planificar, programar, coordinar y ejecutar los Proyectos de
Edificaciones.

2. Evaluar y programar las solicitudes en materia de
Proyectos de Edificaciones recibidos por parte de las
direcciones operativas, asociaciones vecinales y otros
organismos gubernamentales.

3.  Evaluacién, inspeccion y diagnéstico de las solicitudes de
los proyectos.

4. Andlisis de ofertas para elaboracion de proyectos y
estudios a ser contratados, en el area de su competencia.

5. Coordinar, revisar y elaborar y/o actualizar los proyectos
internos y contratados, en el area de su competencia.

6. Asesorar en materia de obras de edificaciones a las
direcciones  operativas y diferentes  organismos
gubernamentales.

7. Revisar y aprobar las actas de recepcién de contratos de
estudios y proyectos.

8. Elaborar y evaluar el listado de factibilidad de inversion
para el Plan Operativo Anual de los proyectos.

9. Participar en la discusion del Plan Operativo Anual con los
proyectos disponibles para complemento de obras de
edificaciones.

10. Tramitar los permisos requeridos para la ejecucion de los
Proyectos de Edificaciones ante los diferentes organismos
(Hidrocentro, PDVSA, alcaldias, INPARQUES, MARN,
entre otros).

11. Coordinar con la Division de Expropiaciones y Avallos la
determinacion de las poligonales de afectacion de
inmuebles requeridos para la ejecucion de Proyectos de
Edificaciones.

12. Supervisar el desarrollo de los proyectos, célculos, dibujos
y reproducciones.

13. Organizar y supervisar el almacenamiento y custodia de
proyectos elaborados y/o contratados por esta direccion.

14. Elaboracion del informe de control de gestion del area.

Articulo 43: La Divisién de Edificaciones, estara a cargo de
un Jefe de Division; y su mision es coordinar, elaborar y
supervisar el desarrollo calculos, dibujos, reproducciones,
almacenamiento y custodia de los proyectos estructurales, como
apoyo a los Programas de la Direccion General de Estudios y
Formulacion de Proyectos y de otros entes gubernamentales.

Articulo 44: La Divisién de Edificaciones tendra las

siguientes atribuciones:

1. Programar, coordinar y supervisar el desarrollo de
proyectos estructurales, asi como la revision de proyectos
contratados o consignados por otras Instituciones.

2. Apoyar las Direcciones Técnicas y Operativas en cuanto a
los requerimientos de calculos de estructuras, dibujo y/o
ploteo de planos.

3.  Programar y coordinar las inspecciones en donde se
requiera asesoria a problematicas estructurales a nivel
institucional.

4. Revisar los proyectos contratados, asi como también los
pertenecientes a comunidades o de las diferentes
instituciones del Estado.

5. Coordinar la ejecucion de Estudios Geotécnicos,
Esclerémetros y Evaluaciones Estructurales contratados
por esta la Direccion General de Estudios y Formulacion
Proyectos.
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6. Velar por el fiel cumplimiento de la programacion por parte
del personal a su cargo.

7. Organizar y supervisar el almacenamiento y custodia de
proyectos estructurales laborados y/o contratados por esta
Direccion.

8. Coordinar con otras dependencias del area en materia de
célculo estructural.

9.  Elaborar el Control de Gestion del area.

Articulo 45: La Direccién de Proyectos Viales, estara a cargo
de un Director de Linea; y su mision es programar, coordinar y
efectuar la elaboracion y formulacion de proyectos en el area de
Proyectos Viales en general, que sean consignados por ante
esta Direccion.

Articulo 46: La Direccion de Proyectos Viales tendra las

siguientes atribuciones:

1. Planificar, programar, coordinar y ejecutar los Proyectos
Viales.

2. Evaluar y programar las solicitudes en materia de
Proyectos Viales recibidos por parte de las direcciones
operativas, asociaciones vecinales y otros organismos
gubernamentales.

3.  Evaluacion, inspeccion y diagnoéstico de las solicitudes de
los proyectos.

4. Analisis de ofertas para elaboracion de proyectos y
estudios a ser contratados, en el area de su competencia.

5. Coordinar, revisar y elaborar y/o actualizar los proyectos
internos y contratados, en el area de su competencia.

6. Asesorar en materia de obras de vialidad a las direcciones
operativas y diferentes organismos gubernamentales.

7. Revisar y aprobar las actas de recepcion de contratos de
estudios y proyectos.

8. Elaborar y evaluar el listado de factibilidad de inversién
para el Plan Operativo Anual de los proyectos.

9. Participar en la discusion del Plan Operativo Anual con los

proyectos disponibles para complemento de obras viales.

Tramitar los permisos requeridos para la ejecucién de los

Proyectos Viales ante los diferentes organismos

(Hidrocentro, PDVSA, alcaldias, INPARQUES, MARN,

entre otros).

Coordinar con la Division de Expropiaciones y Avallos la

determinacion de las poligonales de afectacién de

inmuebles requeridos para la ejecucion de Proyectos

Viales.

Supervisar el desarrollo de los proyectos, calculos, dibujos

y reproducciones.

Organizar y supervisar el almacenamiento y custodia de

proyectos elaborados y/o contratados por esta direccién.

10.

11.

12.

13.

14. Elaboracién del informe de control de gestion del area.
Sub-Seccién Il
De la Direcciéon de Control de Gestiéon
e Informatica
Articulo 47: La Direccién de Control de Gestion e

Informatica, estard a cargo de un Director de Linea y esta
conformada por la Divisiébn de Informatica; y su misién es
preparar, coordinar y/o supervisar todo lo concerniente a los
informes que estén relacionados con la Gestién de la Secretaria,
al igual que brindar el soporte técnico en lo referente a los
sistemas de informacion y/o Informatica para asegurar el logro
de las metas y objetivos establecidos, de acuerdo a las normas
y procedimientos de la Secretaria.
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Articulo 48: La Direccién de Control de Gestion e Informatica

tendra las siguientes atribuciones:

1. Documentar y estandarizar los procesos para garantizar el
cumplimiento y actualizacion del manual de organizacion,
participando en el andlisis, disefio y desarrollo de normas y
procedimientos de las unidades que asi lo requieran, con
el fin de mantener vigentes los Manuales del Sistema de
Gestion.

2. Requerir periddicamente de todas las Direcciones de la
Secretaria los formularios pertinentes al informe de
Gestion, para la revision y compilacion respectiva.

3. Presentar los respectivos avances de los informes de
gestién a la Direcciéon que asigne la Gobernacion.

4. Remitir al Banco Central de Venezuela la estimacion del
Producto Interno Bruto (PIB).

5. Coordinar y supervisar todos los informes requeridos por el
Despacho del Gobernador.

6. Mantener actualizados los
procedimientos y formularios.

7. Mantener actualizados los manuales de las descripciones
de cargos.

8. Preparar todo lo referente a la captacion, administracion y
desarrollo del personal de la Secretaria (ingresos,
vacaciones, permisos evaluacion de desempefio,
adiestramiento, antigliedad, seguridad laboral, egresos del
personal, entre otras); para su trdmite ante la Oficina
Central de Personal.

9. Velar por el soporte en la gestion de informacion,
comunicacion, servicio técnico y formacion, cubriendo las
necesidades software / hardware, el soporte técnico para
los teléfonos, fotocopiadoras, asi como el control y
distribucién del inventario de productos de computacion.

manuales de normas,

10. Llevar indicadores y estadisticas relevantes de la gestion
de cada una de las unidades de la Secretaria.

11. Efectuar el control posterior de los documentos y la
auditoria aleatoria de procedimientos y expedientes.

12. Supervisar que se cumplan las normativas para

estandarizacién de correspondencias, comunicaciones y
similares, asi como también velar por el correcto uso de los
simbolos y logotipos correspondientes a la imagen
institucional de la Secretaria y el Gobierno de Carabobo.

Articulo 49: La Divisién de Informética, estara a cargo de un
Jefe de Divisién; y su mision es planificar, supervisar, desarrollar
y controlar las actividades inherentes a la administracion de los
equipos que conforman la plataforma tecnoldgica y los sistemas
de informacién que posee la Secretaria, con el propdsito de
garantizar un servicio continuo para los usuarios de los sistemas
y equipos, acorde a las normas y procedimientos establecidos.

Articulo 50: La Divisién de Informética tendré las siguientes

atribuciones:

1. Dar soporte en la gestién de informacion, comunicacion,
servicio técnico y formacion, cubriendo las necesidades
software / hardware, soporte técnico para los teléfonos,
fotocopiadoras, asi como el control y distribucion del
inventario de productos de computacion.

2. Mantener relacion con todas las Direcciones de la
Secretaria, a objeto de proporcionarles apoyo y
asesoramiento adecuado en aspectos relacionados con la
informatica.

3.  Coordinar con los diferentes organismos, las necesidades
de estos en materia de sistemas informaticos que estén
relacionados con la Secretaria de Infraestructura.
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4.  Participar en la elaboracion del Informe de Gestion de la
Secretaria.

5. Atender los requerimientos de la Secretaria, en base a la
incorporaciéon de las herramientas de tecnologia para el
procesamiento de la informaciébn y sistemas de
comunicacion.

6. Supervisar y coordinar la evaluacion y crecimiento
tecnoldgico informéatico de la Secretaria.

7. Proponer Yy revisar las politicas para el acceso, manejo y
procesamiento de la informacién y el uso de los servicios
de red, a través del uso de las herramientas de Tecnologia
de Informaciéon y Comunicacién (TIC) adoptadas por la
Secretaria.

8. Colaborar con el desarrollo de proyectos de aplicaciones,
redes y telecomunicaciones, atendiendo a las necesidades
de las diferentes dependencias de la Secretaria.

9. Realizar estudios de los avances tecnolégicos en el campo

de la informatica, cuyos resultados puedan ser utilizados

para ajustar el sistema de informacién de la Secretaria.

Establecer y ejecutar las normas y procedimientos que

sean necesarios, para garantizar el buen funcionamiento

de los equipos y sistemas.

Desarrollar e implementar los planes que garanticen la

preservacion de la informacion en uso por las diferentes

areas de la Secretaria.

Atender los requerimientos de la Secretaria en base a la

incorporacion de las herramientas de tecnologia para el

procesamiento de la informacion y sistemas de comunicacion.

Supervisar y controlar el mantenimiento y soporte a la red

interna, servidores, hardware y software de la Secretaria.

Establecer y velar por el cumplimiento de las politicas y

procedimientos necesarios para garantizar el buen

funcionamiento y resguardo de equipos, asi como también de
los sistemas de informacion.

Supervisar y velar por el mantenimiento de la seguridad e

integridad de la informacién (bases de datos, aplicaciones

informaticas y archivos en los sistemas y computadores), asi

como su adecuado respaldo, garantizando su preservacion y

disponibilidad.

Coordinar el entrenamiento y asesoramiento necesario a los

usuarios, acerca de la operatividad de los sistemas y equipos,

con la finalidad de tomar correctivos que garanticen el 6ptimo
funcionamiento de los mismos.

Dirigir y procurar mantener actualizado el inventario de

equipos, software, licencias, materiales, suministros, entre

otros; a fin de contar con el control de los mismos, renovarlos

y planificar su reposicion.

Supervisar y coordinar con los proveedores de servicios

externos y asesores, el desarrollo de proyectos de

aplicaciones, redes y telecomunicaciones, manteniendo
contacto con estos en caso de requerir sus servicios.

Participar en las actividades de adquisicion de equipos

informaticos de cada unidad.

10.
11.
12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Sub-Seccion IV
De la Direccion de Coordinacién y Despacho

Articulo 51: La Direccién de Coordinacién y Despacho estara
a cargo de un Director de Linea; y su misiéon es coordinar,
supervisar y hacer seguimiento a las actividades de logistica del
Despacho del Secretario, asi como también atencion, enlace y
promociéon con las comunidades, instituciones publicas y
privadas, asegurando el flujo de informaciéon requerida y
mantenimiento del perfil institucional, para asegurar el logro de
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las metas y objetivos establecidos, de acuerdo a las normas y
procedimientos de la Secretaria.

Articulo 52: La Direccién de Coordinaciéon y Despacho

tendra las siguientes atribuciones:

1. Presentar informacion integrada y diligenciar las acciones
gue sean requeridas sobre obras en ejecucion que
requieran la intervencion del Secretario.

2. Supervisar actividades de interaccion institucional con las
comunidades, organismos regionales, estadales vy
nacionales.

3. Supervisar la recepcion de requerimientos de las
comunidades, clasificando y priorizando las solicitudes
para su posterior presentacion al Secretario.

4. Mantener informado al Secretario y a la Direccion
Ejecutiva, sobre las comunicaciones recibidas en el
Despacho, para su debida atencién, tramite y respuesta
oportuna.

5. Canalizar las solicitudes aprobadas segun el tipo de accion
a dar y hacer seguimiento, supervisando las respuestas
suministradas a cada solicitud.

6. Mantener sus indicadores y suministrarlos periédicamente
para poder medir la gestion de su area.

7. Tramitar y coordinar ante otros organismos de la
Gobernacién el apoyo y colaboracion reciprocos en
actividades de cardcter Institucional en que participa la
Secretaria.

8. Coordinar la logistica involucrada en eventos vinculados
con las comunidades, inicio de obras, inauguraciones y
demas actividades relacionadas con la Secretaria.

9. En coordinacion con otras unidades, proponer, planificar y
dirigir actividades y eventos internos (recreativos,
educativos, aniversarios, homenajes, solidaridad con las
comunidades, entre otras) con el personal de la Secretaria,
asi como la necesaria logistica para éstos.

10. Participar bajo delegacion del Secretario en eventos
interinstitucionales, sociales, culturales y deportivos.
11. Coordinar la logistica del mantenimiento de los vehiculos

de uso oficial de la Secretaria.

Sub-Secciéon V
De la Division de Laboratorio

Articulo 53: La Divisién de Laboratorio estara a cargo de un
Jefe de Divisidn; y su mision es hacer seguimiento y coordinar
todas las acciones requeridas para certificar la calidad de las
obras ejecutadas por las empresas contratistas, comprobando
mediante ensayos de campo y pruebas de laboratorio, que se
estén ejecutando bajo especificaciones y exigencias del
proyecto y los estandares de calidad establecidos en las normas
inherentes a la materia.

Articulo 54: La Divisién de Laboratorio tendra las siguientes

atribuciones:

1. Elaborar segin sea el requerimiento, pruebas de
laboratorio y/o campo, a las obras que se encuentren en
proceso de ejecucion.

2. Elaborar segun el tipo de obra pruebas de concreto, suelos
y asfalto que se encuentren en ejecucion, bajo los
estandares Normativos Nacionales de calidad.

3.  Emitir informes técnicos de los ensayos realizados a fin de
hacer conocimiento de los resultados obtenidos a las
Direcciones de Zonas Ejecutoras, asi como también
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asesorias técnicas que aporten soluciones a nuestros
solicitantes.

4.  Contribuir con el fortalecimiento de la Secretaria de
Infraestructura en el proceso control de calidad, en la
ejecucion de las obras contratadas.

5. Evaluar continuamente la capacidad instalada del
laboratorio y comunicar al Secretario de Infraestructura,
sobre cualquier requerimiento para el cabal desempefio de
sus atribuciones.

6. Detectar las necesidades de adiestramiento del personal
que le reporta directamente.

7. Promover reuniones periodicas con el personal, para
fomentar el logro de las metas y objetivos previstos.

8.  Gestionar el buen uso y mantenimiento de los equipos y a
su vez programar Yy verificar el cumplimiento del
mantenimiento preventivo.

9. Cumplir y hacer cumplir las normas establecidas por la

secretaria de Infraestructura.

Mantener comunicacién constante con su superior,

notificando oportunamente cualquier situacion que amerite

una toma de decision que no forme parte del proceso
rutinario.

10.

Sub-Seccidn VI
De la Divisién de Informacién y Difusidon

Articulo 55: La Divisién de Informacién y Difusion estara a
cargo de un Jefe de Divisién; y su mision es dirigir, planificar,

coordinar 'y controlar las actividades institucionales de
informacién, comunicacién, campafas publicitarias, actos
sociales de la Secretaria, con la finalidad de informar

oportunamente por los medios correspondientes los objetivos y
logros de la institucion.

Articulo 56: La Divisién de Informacion y Difusién tendré las

siguientes atribuciones:

1. Planificar, coordinar y supervisar la organizacion de ruedas
de prensa, relaciones publicas, actos sociales, giras y
demas intercambios de la Secretaria.

2. Tramitar y coordinar ante otros organismos de la
Gobernacién el apoyo y colaboracion reciprocos en
actividades de cardcter Institucional en que participa la
Secretaria.

3. Planificar, coordinar y supervisar las actividades de
informacioén y divulgacion por los medios de comunicacion
audiovisuales, impresos e informaticos, bajo los
lineamientos de la Secretaria de Comunicacion e
Informacion.

4. Revisar y entregar el material informativo, destinado para
la publicacién en la pagina Web oficial de la Secretaria.

5. Supervisar la elaboracién de material de divulgacion
institucional y la imagen corporativa de la Secretaria.

6. Coordinar las pautas de trabajo periodistico y supervisar el
procesamiento de la informacion para la prensa
informativa.

7. Hacer seguimiento en la consecucion de la informacién,
para dar respuestas publicas y oportunas a los reclamos y
solicitudes de servicios y obras que son competencia de la
institucion.

8. Recabar informacion publicada relacionada con las
actividades y logros de la Secretaria, con el fin de llevar un
registro historico de referencia.

9. Participar y colaborar en eventos interinstitucionales,
sociales, culturales y deportivos bajo delegacion del
Secretario.
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10. Preparar y difundir via electronica entre las diferentes
areas de la Secretaria, la informacion relacionada con la
gestion, llevadas a cabo por la Gobernacion del Estado y la

Secretaria.

Sub-Seccién VIl
De las Direcciones Generales de Obras

Articulo 57: Las Direcciones Generales de Obras, estaran a
cargo de un Director General; y su mision es coordinar y
supervisar todas las acciones requeridas en el proceso de
ejecucion de obras de infraestructura de edificaciones, vialidad e
hidraulica; atendiendo asi de manera oportuna y eficiente las
necesidades que en las distintas materias sean identificadas a
nivel de los diferentes municipios del Estado Carabobo.

Articulo 58: Las Direcciones Generales de Obras tendran

determinados ambitos de accion y en consecuencia se

denominardn segun los mismos, de la siguiente forma:

1. Direccion General de Obras de la Zona de Valencia.

2. Direccion General de Obras de la Zona de Occidente.

3. Direcciéon General de Obras de la Zona Naguanagua-La
Costa.

4. Direccion General de Obras de la Zona San Diego-Oriente.

Articulo 59: La Direccién General de Obras de Zona de
Valencia esta conformada por la Direccién de Obras de la
Zona 1, la Direccién de Obras de la Zona 2, la Divisiéon de Obras
de la Zona 1, la Divisiéon de Obras de la Zona 2-A y la Division
de Obras de la Zona 2-B.

Articulo 60: La Direccién General de Obras de la Zona de
Occidente esta conformada por la Divisién de Obras de la Zona
Occidente.

Articulo 61: La Direccién General de Obras de la Zona
Naguanagua-La Costa esta conformada por la Divisién de Obras
de la Zona Naguanagua-La Costa.

Articulo 62: La Direccién General de Obras de la Zona San
Diego-Oriente esta conformada por la Division de Obras de
Zona 1 y por la Divisiébn de Obras de Zona 2 de San Diego-
Oriente.

Articulo 63: Las Direcciones Generales de Obras tendran las

siguientes atribuciones comunes:

1. Supervisar y coordinar el inicio y ejecucion de las obras
incluidas en la Ley de Presupuesto.

2. Vigilar el estricto cumplimiento de las especificaciones
técnicas y administrativas de acuerdo a lo suscrito en los
contratos entre la Secretaria de Infraestructura y las
empresas contratistas encargadas de la ejecucion de la
obra.

3. Corroborar que las obras se hayan ejecutado en forma
Optima.

4. Evaluar y coordinar el requerimiento para culminar obras
iniciadas en afos anteriores.

5. Coordinar con los Entes Rectores en materia de Salud,
Ambiente, Eléctrico, Agua Potable, entre otros, a fin de
gestionar todo lo referente al inicio, ejecucion vy
culminacion oportuna de las obras.
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6. Aprobar los tramites administrativos, en especial las
valuaciones y documentos que conforman el expediente
para los pagos de las obras ejecutadas.

7. Informar a las representantes de las comunidades
organizadas el alcance de las obras a ser ejecutadas a
través de la Secretaria de Infraestructura.

8. Participar en la elaboracion del Informe de Gestion de la
Secretaria.

9. Gestionar y garantizar el control de la calidad en las obras
en proceso preliminar, en ejecucién y culminadas si fuere
el caso.

Articulo 64: Las Direcciones de Obras estaran a cargo de un

Director de Linea y tendran las siguientes atribuciones comunes:

1. Supervisar y controlar las labores técnicas y
administrativas del personal de la Direccién a cargo.

2. Revisar el expediente técnico y administrativo de cada
obra contratada, antes del inicio.

3. Vigilar la vigencia de los permisos requeridos para la
ejecucion de las obras y coordinar su actualizacion
oportuna ante los diferentes Entes prestadores de
servicios.

4. Coordinar y supervisar las labores del personal externo
(Inspectores y topografos), vigilando que cumplan con las
exigencias referidas a la materia.

5. Supervisar la actualizacién oportuna del avance de obras
en ejecucioén, manteniéndolo actualizado a través de los
sistemas de informacion.

6. Sugerir soluciones de aspectos técnicos constructivos
cuando son requeridos en el desarrollo de obras en
ejecucion y somete a consideracion el Director General de
la Zona.

7. Coordinar las actividades relacionadas con asesoria
externa en materia de obras en ejecucion.

8. Revisar las actas de prérrogas de inicio, paralizaciones,
reinicios, prérrogas de ejecucion, recepcion provisional,
terminacion, recepcion definitiva y demdas actas generadas
de obras asignadas y tramitarlas ante la Direccién General.

9. Asesorar al personal de inspeccién en lo relacionado con

aspectos técnicos del desarrollo, inspeccién, supervision y

control de obras en ejecucion.

Seguimiento y coordinacién de las labores de inspecciones

de obras de la Division y evaluacion de toma de decisiones

de los ingenieros inspectores.

10.

Articulo 65: Las Divisiones de Obras estaran a cargo de un

Jefe de Division y tendrén las siguientes atribuciones comunes:

1. Revisar presupuestos, memorias explicativas vy
especificaciones técnicas de obras contenidas en los
documentes técnicos recibidos de la Direccion General de
Estudios y Formulacién de Proyectos.

2. Asesorar al personal de inspeccion en lo relacionado con
aspectos técnicos del desarrollo, inspeccién, supervision y
control de obras en ejecucion.

3.  Supervisar las inspecciones de obras de la Division y
evaluar la toma de decisiones de los Ingenieros
inspectores.

4. Verificar las solicitudes de variaciones de presupuesto que
se justifiquen durante la ejecucién de la obra (aumento,
disminucion, reconsideracion de precios y partidas no
previstas), y tramitarlas ante la direccién técnica y/o
general.
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5.  Seguimiento a la actualizacién del porcentaje de avance de
meta fisica y financiera para el control de obras objeto de
su responsabilidad.

6. Coordinar con la Division de Laboratorio, en referencia a
los andlisis de materiales que se requieran durante la
ejecucion de las obras.

7. Revisar las actas de prérrogas de inicio, paralizaciones,
reinicios, prorrogas de ejecucién, recepcion provisional,
terminacion, recepcioén definitiva y demas actas generadas
de obras asignadas y tramitarlas por ante la Division; y
tramitarlas ante la Direccién Técnica y/o Direccién General.

8. Revisar los expedientes de contratos de obras en
ejecucion y ejecutadas, con el fin de mantenerlos
actualizados con respecto a los documentos tramitados,
tales como los anticipos, variaciones de presupuestos,
valuaciones y actas respectivas y garantizar que se
mantengan actualizados.

9. Coordinar y supervisar las labores del personal externo

contratado (Inspeccion de obras y topogréfica), vigilando

que se cumpla con los requerimientos planteados para la
materia.

Revisar y suscribir las valuaciones y variaciones de

presupuesto de las obras bajo su responsabilidad.

10.

TiTULO NI
DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES

Capitulo |
Disposicidon Transitoria

Articulo 66: El presente Reglamento Organico sera
publicado en la Gaceta Oficial del Estado Carabobo, y entrara
en vigencia partir del 01 de Enero de 2012.

Capitulo 1l
Disposiciones Finales

Articulo 67: El Despacho del Secretario, del Director
Ejecutivo, Directores Generales, Directores de Linea, Jefes de
Division y demés cargos de alto nivel de la Secretaria de
Infraestructura del Estado Carabobo, en el ejercicio de sus
atribuciones, deberan prestarse mutua y adecuada colaboracién
para el desempefio de las funciones de la Secretaria.

Articulo 68: Se deroga el Decreto N° 825, de fecha 30 de
diciembre de 2010, publicado en Gaceta Oficial del Estado
Carabobo Extraordinaria N° 3488, de la misma fecha, mediante
el cual se dicta el Reglamento Organico de la Secretaria de
Infraestructura.

Articulo 69: La Secretaria General de Gobierno y el
Secretario de Infraestructura cuidaran de la ejecucion de este
Reglamento.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

Dado, firmado y sellado por el ciudadano Gobernador del
Estado Carabobo y refrendado por el Consejo de Secretarios,
en el Capitolio de Valencia, a los catorce (14) dias del mes de
diciembre de 2011. Afios 201° de la Independencia y 152° de la
Federacion.

L.S.
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Secretario Relaciones Politicas e Institucionales

L.S.

Nancy Lopez Madriz

Secretaria de Planificacion, Presupuesto y Control de Gestion (E)
L.S.

Darwyn Rosales Devia

Secretario de Comunicacion e Informacion

L.S.

Gina Petrella Farinaccio

Secretaria de Hacienda y Finanzas

L.S.

Gabriela Cristina Leonardi de Carrillo

Secretaria de Produccién, Turismo y Economia Popular
L.S.

Carlos Emiro Méndez Jiménez

Secretario de Seguridad Ciudadana

L.S.

Amalia Vegas

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Desarrollo Agrario (E)
L.S.

Alejandro Conejero Lombarte

Secretario de Cultura

L.S.

Roberto Vernet Armas

Secretario de Infraestructura

L.S.

Enrique Agustin Correa Trujillo

Secretario de Educacion y Deporte

L.S.

Manaure Hernandez Barone

Secretario de Desarrollo Social y Participacion Popular
L.S.

Abdén Vivas O’Connors

Secretario de Ordenacion del Territorio, Ambiente y Recursos
Naturales
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