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DEL ESTADO CARABOBO

ARTICULO 13. Las Leyes, Decretos, Resoluciones y demas actos oficiales tendran el caracter de pablicos, por el solo hecho
de aparecer en la Gaceta Oficial del Estado Carabobo y los ejemplares de ésta tendran fuerza de documentos publicos. Ley de
Publicaciones Oficiales del Estado Carabobo. Gaceta Oficial del Estado Carabobo, Extraordinaria N° 89 del 5 de Junio de 1972.-

SUMARIO
DESPACHO DEL GOBERNADOR

DECRETO N° 857: Mediante el cual se decreta el
REGLAMENTO ORGANICO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y FINANZAS DE LA GOBERNACION DEL
ESTADO CARABOBO.

DECRETO N° 857

FRANCISCO JOSE AMELIACH ORTA
GOBERNADOR DEL ESTADO CARABOBO

De conformidad con lo consagrado en el articulo 160 de la
Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela, y en
ejercicio de las atribuciones constitucionales y legales que me
confiere el articulo 70 y numeral 1 del articulo 71, de la
Constitucion del Estado Carabobo, en concordancia con lo
preceptuado en los articulos 47, numerales 1y 2 del articulo 48
de la Ley de Organizacién de la Administracion Publica del
Estado Carabobo, en Consejo de Secretarios.

CONSIDERANDO

Que conforme al segundo gran objetivo histérico del Programa
de la Patria 2013-2019 se debe desarrollar una batalla frontal
contra las diversas formas de corrupcion, fortaleciendo las
instituciones del Estado, fomentando la participacion
protagonica del poder popular, promoviendo la transparencia y
la automatizacion de la gestion publica, asi como los
mecanismos legales de sancién penal, administrativa, civil y
disciplinaria contra las lesiones o el manejo inadecuado de los
fondos publicos.

CONSIDERANDO

Que corresponde al Gobernador representar al Estado
Carabobo y velar por el normal funcionamiento de los 6rganos
del mismo, encontrandose facultado para dictar todas aquellas
medidas que juzgue conveniente para asegurar la buena
marcha de éstos, con el propdsito de alcanzar la mayor
eficiencia en el ejercicio de las funciones, adaptando sus
competencias.

CONSIDERANDO

Que para el cumplimiento de lo sefialado anteriormente, es
necesario adecuar la estructura organizativa de la Secretaria de
Hacienda y Finanzas, con el propdsito de alcanzar una mayor
eficacia en el ejercicio de las funciones atribuidas a éste,
adaptando sus competencias, a fin que su desempefio sea
efectivo, eficaz y congruente con el objetivo esencial del mismo,
con el fin de optimizar el funcionamiento de la administracién
Publica Estadal.
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DECRETA

El siguiente,

REGLAMENTO ORGANICO DE LA SECRETARIA
DE HACIENDA Y FINANZAS DE LA
GOBERNACION DEL ESTADO CARABOBO

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente Reglamento Organico tiene por
objeto determinar la estructura organizativa y funcional de la
Secretaria de Hacienda y Finanzas, asi como, la distribucion,
competencias y funciones de las Direcciones que la conforman.

ARTICULO 2. La mencion de personas o cargos en
masculino tiene en las disposiciones de este Reglamento un
sentido genérico referido siempre por igual a hombres y
mujeres.

ARTICULO 3. La Secretaria de Hacienda y Finanzas,
contara con la siguiente estructura bésica:

Despacho del Secretario
Direccion General del Despacho

Direccién General de Seguros y Pdlizas
Division de Operaciones de seguros

Direccién General de Seguridad
Division de Seguridad y Control

Direccion General de Adquisiciones y Servicios
Direccion de Compras y Control de Proveedores
Division de Compras y Suministros
Division de Almacén

Direccion de Estimacién de Costos y Presupuesto Base
Division de Estimacion de Costos y Presupuesto
Base

Direccion de Servicios y Transporte
Division de Servicios Béasicos
Division de Mantenimiento
Division de Transporte

Direccién General de Consultoria Juridica
Direcciéon de Servicios Juridicos

Direccion General de Informatica
Direccion de Tecnologia de la Informacion
Division de Desarrollo de Software
Division de Redes y Operaciones
Division de Proyectos y Bases de Datos

Direccion Ejecutiva de Administracion
Direccion General de Organizaciéon y Métodos

Direccion General de Ordenacién de Pago
Division de Ordenacién de Pago
Division de Control de la Documentacion

Direccibon  General de Recaudacion de
Tributarios
Direccion de Recaudacién y Control
Divisién de Control de Timbres Fiscales

Divisién de Minerales No Metalicos

Ingresos

Direccion de Fiscalizacién y Determinacion de Ingresos
Tributarios

Direccion General de Contabilidad y Presupuesto
Direccion de Contabilidad y Presupuesto
Divisién de Presupuesto
Division de Registro Contable
Divisién de Liquidacion de Ingresos

Direccién General de Bienes Publicos
Direccion de Bienes Inmuebles
Divisién de Bienes Inmuebles

Direccion de Bienes Muebles
Division de Bienes Muebles

Tesoreria General del Estado
Sub-tesoreria del Estado

Direccion de Control Bancario
Division de Fideicomisos
Divisién de Pagos
Divisién de Fondos de Terceros

ARTICULO 4. Los cargos de libre nombramiento y remocion
por parte del ciudadano Gobernador del Estado Carabobo, son
los siguientes:

1. Cargos de Alto Nivel: Director Ejecutivo, Director General,
Tesorero del Estado, Sub-tesorero, Director en linea y Jefe de
Divisién.

2. Cargos de Confianza: Son aquellos cuyas funciones
inherentes impliquen ejecucion de funciones y actividades
inherentes a la fiscalizacién e inspeccion de los ingresos, asi
como las referidas al andlisis y evaluacion de las acciones
tendentes a la ejecucion del gasto.

ARTICULO 5. son atribuciones comunes de los funcionarios
a que se refiere el numeral 1 del articulo anterior:

1. Orientar, dirigir, coordinar, supervisar y controlar las
actividades de la dependencia a su cargo.

2. Suministrar informacion sobre los resultados de su gestion.

3. Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por el
Secretario de Hacienda y Finanzas o por el Director
Ejecutivo de Administracion.

4. Planificar, organizar, dirigir, coordinar, controlar y evaluar
las actividades inherentes a los procesos en los que la
dependencia a su cargo participe.

5. Elaborar el proyecto de presupuesto de la dependencia a
su cargo, para su posterior remision al Secretario de
Hacienda y Finanzas, cuando corresponda.

6. Velar por el cumplimiento del sistema de control interno y
de gestion.

7. Salvaguardar y dar el uso adecuado a los bienes muebles
que deba custodiar, en acuerdo a los lineamientos
impartidos por la Direccién General de Bienes Publicos.
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8. Preparar y presentar los Informes periddicos y anuales de
las actividades desarrolladas por la Dependencia,
conforme a los lineamientos e instrucciones dictados.

9. Las demas que le sefalen las Leyes y Reglamentos.

ARTICULO 6. Corresponde al Secretario de Hacienda y
Finanzas, como maxima autoridad administrativa, ademas de
las atribuciones conferidas en la Ley de Organizacién de la
Administracion Publica del Estado Carabobo, las siguientes
funciones:

1. Participar en el establecimiento de los criterios y montos de
los estimulos fiscales, en coordinacion con las
dependencias a quien corresponde el fomento de
actividades productivas.

2. Custodiar los documentos que constituyan valores y
obligaciones del estado Carabobo.

3. Vigilar que los servidores publicos que manejan fondos del
estado Carabobo caucionen debidamente su manejo.

4. Vigilar y coordinar todas las acciones relacionadas con la
adquisicion de bienes y prestacion de servicios que
requieran las dependencias del Ejecutivo Estadal para su
mejor funcionamiento, cuando el contrato a ser otorgado
sea por un precio estimado de hasta cinco mil unidades
tributarias (5.000 UT) para la adquisicion de bienes y hasta
diez mil unidades tributarias (10.000 UT) para la prestacién
de servicios, asi como solicitar y analizar las ofertas,
preparar el informe de recomendacion, solicitar el
otorgamiento de la adjudicacién, recomendar la
declaratoria de desierta o terminacion del procedimiento
para la adquisicion de bienes y prestacion de servicios, en
las modalidades de Consultas de Precios y Contratacion
Directa, como también en los procedimientos excluidos de
la aplicacion de las modalidades, de acuerdo a lo previsto
en la Ley de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

5. Disefiar, implantar y actualizar un sistema de programacion
del flujo de caja, acorde con los objetivos y necesidades de
las dependencias de la Administracion Publica Estadal.

6. Velar por la correcta imputacion presupuestaria del gasto y
ejecutar, con la participacion que corresponde a los demas
organos del estado Carabobo, el gasto de administracion y
de inversion con el que debe cumplir el estado.

7. Vigilar el uso de los bienes muebles e inmuebles propiedad
del estado Carabobo y llevar un registro de los mismos.

8. Administrar y operar los fondos y fideicomisos que sean
necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones.

9. Autorizar pagos.

10. Autorizar y garantizar la remision de los Estados
Financieros con sus respectivos anexos, reportes
presupuestarios y demas documentos requeridos por los
diversos entes u érganos publicos del estado Carabobo.

11. Aprobar el Informe de Gestion de la Secretaria.

12. Revisar y Aprobar el Plan Operativo Anual de la
Secretaria.

13. Mantener, supervisar y controlar el buen funcionamiento de
la Secretaria de Hacienda y Finanzas y de todas las
unidades que conforman su estructura.

14. Realizar periédicamente Directorios a fin de coordinar y
evaluar la gestién interna, en funcion de las metas
programadas.

15. Resolver todo lo inherente al régimen funcionarial aplicable
al personal de la Secretaria de Hacienda y Finanzas a
través de su Direccion General de Consultoria Juridica.

16. Emitir lineamientos necesarios a objeto de racionalizar y
controlar tanto el patrimonio estadal, como el gasto.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.
29.

Suscribir convenios y acuerdos en materia de servicios
bésicos.

Producir estadisticas financieras y fiscales del estado
Carabobo.

Organizar y llevar el sistema de Contabilidad Publica del
estado Carabobo, el sistema de compras, suministros y
servicios, y emitir lineamientos rectores sobre la materia.
Revisar y aprobar los Estados Financieros.

Administrar y supervisar el cumplimiento, ejecucion y
terminacion de los contratos, 6rdenes de compras y
servicios de la Secretaria.

Ejecutar las acciones tendentes a la suspension del uso
normal de los créditos de gastos del presupuesto, una vez
oidas las opiniones del resto de los Secretarios.

Emitir constancia de la recepcién de la Rendicion de
Cuenta relativa a los aportes, subsidios u otras
transferencias, asi como los respectivos finiquitos, salvo
que se hubiere delegado algin funcionario.

Analizar las condiciones mas beneficiosas para el estado
Carabobo en las contrataciones de polizas de riesgo,
bienes patrimoniales y pdlizas de salud para
hospitalizacién, cirugia, maternidad, vida, accidentes
personales y otros servicios.

Asesorar a través de la Direccion General de Consultoria
Juridica de la Secretaria a las dependencias de la misma,
en cualquier materia sobre el &mbito de su competencia.
Emitir los lineamientos necesarios para garantizar la
seguridad de la Secretaria de Hacienda y Finanzas.
Establecer los mecanismos para fortalecer el sistema de
control interno de la Secretaria que permita incrementar la
optimizaciéon de los procesos en cumplimiento con la
normativa legal vigente.

Dictar el Reglamento Interno de la Secretaria.

Las demas que se deriven de las Leyes y Reglamentos
aplicables y aquellas que les sean encomendadas por el
Gobernador del Estado Carabobo.

TITULO I

DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

CAPITULO |
DEL DESPACHO DEL SECRETARIO

ARTICULO 7. El Despacho del Secretario estara integrado
por la Direccion General del Despacho, Direccion General de
Seguros y Pdlizas, Direccion General de Seguridad, Direccion
General de Adquisiciones y Servicios, la Direccion General de
Consultoria Juridica y la Direccion General de Informatica. La
direccion y coordinacion de las atribuciones y actividades del
mismo, ser4 ejercida por el Director General del Despacho.

ARTICULO 8. La Direccién General del Despacho estara a
cargo de un Director General que ejecutarda las siguientes

funciones:

1. Planificar, coordinar, controlar y dirigir la asistencia
logistica del Despacho de la Secretaria, actuando en forma
conjunta con las demas dependencias.

2. Prestar asistencia en la coordinacién, direccion y control de
la gestion de la Secretaria.

3. Proporcionar asistencia técnica, logistica y administrativa

para el cumplimiento de las actividades inherentes al
Despacho de la Secretaria y demas dependencias que la
conforman.
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10.
11.

Administrar el sistema general de correspondencia y
archivo del Despacho de la Secretaria.

Atender, orientar y gestionar a los diferentes érganos
publicos o privados que acuden a la Secretaria, en busca
de apoyo y asesoria en el ambito de su competencia.
Elaborar las minutas de las reuniones convocadas por el
Secretario de Hacienda y Finanzas.

Llevar un Control de audiencias y visitas al Secretario.
Tramitar y decidir sobre los asuntos que le sean delegados
por el Secretario.

Verificar que las decisiones del Secretario se ejecuten
correcta y oportunamente.

Asistir al Secretario en el ejercicio de sus atribuciones.

Las demas que le sefiale el presente Reglamento, demas
actos normativos o le asigne el Secretario de Hacienda y
Finanzas.

Seccion |

De la Direccion General de Seguros y Pélizas

ARTICULOQ 9. La Direccion General de Seguros y Pélizas
estard a cargo de un Director General y conformada por la
Division de Operaciones de Seguros. Le correspondera el
ejercicio de las siguientes funciones:

1.

2.

Planificar, dirigir y supervisar todas las actividades
inherentes a la Direccion

Velar que las empresas aseguradoras mantengan las
condiciones técnicas bajo la cual se contrataron, durante el
afo de vigencia de las Pdlizas de Hospitalizacion, Cirugia
y Maternidad, Vida, Accidentes Personales, Servicios de
Odontologia, Oftalmologia y Funerarios, que beneficiaran a
los funcionarios adscritos a la Gobernacién del Estado
Carabobo.

Velar que las empresas aseguradoras mantengan las
condiciones técnicas bajo la cual se contrataron, durante el
afo de vigencia de las Pdlizas Patrimoniales y Riesgos
especiales, que aseguren el resguardo de los bienes
adscritos a la Gobernacién del Estado (parque automotor,
equipos electronicos, entre otros).

Velar y hacer seguimiento a las contrataciones de
compafiias aseguradoras que se generen del cumplimiento
de la obligacion de prestar caucion de todo aquel servidor
publico encargado de la administracion y liquidaciéon de
ingresos nacionales o de la recepcion, custodia y manejo
de fondos o bienes de los érganos del Ejecutivo del
Estado.

Mantener informado a los funcionarios beneficiarios del
seguro, al servicio de la Gobernacion del Estado, sobre los
aspectos generales y especificos de las pdlizas
contratadas con las empresas aseguradoras.

Suministrar la data a las empresas aseguradoras de
acuerdo al ramo.

Orientar y asesorar a todas las dependencias adscritas al
Ejecutivo Regional en cuanto a la ejecucion de las
diferentes polizas por cada ejercicio econémico.

Revisar y analizar el sistema de seguros y pélizas, a los
fines de actualizarlo y proponer mejoras.

Las demas que le sefiale el presente Reglamento, demas
actos normativos o le asigne el Secretario de Hacienda y
Finanzas.

ARTICULO 10. La Divisién de Operaciones de seguros
estara a cargo de un Jefe de Division y le correspondera el
ejercicio de las siguientes funciones:

1.

2.

Prestar asistencia en la coordinacion de las actividades de
la Direccion.

Asesorar a los funcionarios y trabajadores asegurados, al
servicio de la Gobernacién del estado Carabobo sobre las
pélizas de HCM, Vida y Accidentes Personales.

Recibir y procesar los reclamos por concepto de:
indemnizaciones por solicitudes de reembolsos, emisiones
de cartas avales, suscripcion, claves de emergencia no
otorgadas y cualquier otra solicitud realizada ante la
Direccion General.

Suscribir la documentacion segun la competencia de esta
Division, en caso de ausencia temporal del Director
General.

Las demés que le asigne el Director General de Seguros y
Pdlizas y demas actos normativos.

Seccion |l
De la Direccion General de Seguridad

ARTICULO 11. La Direccién General de Seguridad estara
a cargo de un Director General y conformada por la Division de
Seguridad y Control. Le correspondera el ejercicio de las
siguientes funciones:

1.

7.

Programar, disefiar y ejecutar las actividades de seguridad
integral y preservacion del personal, custodia de las
instalaciones, patrimonio y activos de la Secretaria.
Ordenar las acciones indispensables para garantizar la
seguridad e integridad de las personas, bienes e
instalaciones de la Secretaria.

Planificar, coordinar y supervisar las acciones de seguridad
de la Secretaria de Hacienda y Finanzas que le sean
asignadas por el Secretario.

Ejecutar inspecciones diarias y por rango de horas a todas
las instalaciones y sedes de la Secretaria.

Dar contestacion a solicitudes o requerimientos sobre
asuntos cuya atencion sea competencia de su cargo.
Custodiar, resguardar y controlar los registros de acceso a
la Secretaria y demas documentos en el ambito de su
competencia.

Las demés que le sefiale el presente Reglamento, demas
actos normativos o le asigne el Secretario de Hacienda y
Finanzas.

ARTICULO 12. La Divisién de Seguridad y Control estara
a cargo de un Jefe de Division y le correspondera el ejercicio de
las siguientes funciones:

1.

Ejecutar las directrices relacionadas a las acciones de
seguridad de la Secretaria de Hacienda y Finanzas que le
sean asignadas por el Director General.

Coordinar con la Direccion General de Seguridad, el
personal y apoyo logistico requeridos para garantizar la
seguridad e integridad de las personas, bienes e
instalaciones de la Secretaria.

Controlar el acceso del personal y visitantes a las
diferentes éareas la Secretaria, previas directrices
impartidas por el Director General de Seguridad.
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Verificar y controlar la entrada y salida de todos los
vehiculos y bienes que accedan de la secretaria, previas
directrices impartidas por el Director General de Seguridad.
Las demas que le asigne el Director General de Seguridad
y demas actos normativos.

Seccion Il
De la Direccién General de Adquisiciones
y Servicios

ARTICULO 13. La Direccion General de Adquisiciones y
Servicios estara a cargo de un Director General, estara
conformada por la Direccion de Compras y Control de

Proveedores,

la Direccibn de Estimacion de Costos vy

Presupuesto Base y por la Direccién de Servicios y Transporte.
Le correspondera el ejercicio de las siguientes funciones:

1.

Efectuar las actividades previas a la contratacion, que
comprenden la seleccién de los participantes, invitaciones,
andlisis de las ofertas, preparar el informe de
recomendacién, asi como solicitar el otorgamiento de la
adjudicacion, recomendar la declaratoria de desierta o
terminacion del procedimiento, para la adquisicion de
bienes y prestacion de servicios requeridas por las
unidades administrativas de la Secretaria de Hacienda y
Finanzas y las Secretarias (unidades usuarias) adscritas al
Poder Ejecutivo del Estado Carabobo, que por su cuantia,
no superen las cinco mil Unidades Tributarias (5.000 U.T.)
para la adquisicion de bienes y las diez mil Unidades
Tributarias (10.000 U.T.) para la prestacion de servicios, en
las modalidades de Consultas de Precios y Contratacion
Directa, como también en los procedimientos excluidos de
la aplicacién de las modalidades, previo cumplimiento de
las disposiciones legales y reglamentarias, en materia de
contrataciones publicas.

Coordinar con la Direccion General de Consultoria
Juridica de la Secretaria, lo relativo a la conformacién de
los expedientes de contrataciones publicas, que por su
cuantia deban ser remitidos a la Comision de
Contrataciones de la Gobernacion Bolivariana del Estado
Carabobo para la adquisicién de Bienes y Prestacion de
Servicios.

Supervisar el registro y control de inventario de las
actividades llevadas a cabo en el almacén, en cuanto a la
recepcion y entrega de bienes.

Establecer reuniones periddicas con las unidades usuarias,
a los fines de revisar el status de sus solicitudes de
suministros y/o servicios, en cumplimiento de las
disposiciones legales y reglamentarias, en materia de
contrataciones publicas.

Asesorar a las unidades usuarias, conjuntamente con la
Direccion General de Consultoria Juridica de la Secretaria,
todo lo relacionado respecto a las disposiciones legales y
reglamentarias que rigen los procedimientos de
Contrataciones Publicas.

Remitir al Servicio Nacional de Contrataciones la
informacién de evaluacion de desempefio y el sumario de
contrataciones de conformidad con la Ley de
Contrataciones Publicas y su Reglamento.

Remitir al Servicio Nacional de Contrataciones la
informacién de la programacion anual de compras con
base al proyecto de presupuesto y en caso de existir
alguna modificacién en la programacion debera ser
notificada al Servicio Nacional de Contrataciones dentro de

11.

12.

13.

14.

los 15 dias siguientes a la aprobacion de la misma, de
conformidad con la Ley de Contrataciones Publicas y su
Reglamento.

Informar al Servicio Nacional de Contrataciones de las
contrataciones realizadas conforme a la Ley de
Contrataciones Publicas, dentro de los primeros 15 dias
continuos siguientes al vencimiento de cada trimestre.
Aprobar los presupuestos base.

. Desarrollar el sistema de administracion y control del uso y

mantenimiento de vehiculos.

Coordinar, planificar, supervisar la administracion de la
sumaria de los Servicios Basicos y en consecuencia emitir
el cronograma de pago de los mismos.

Coordinar y supervisar la ejecucion de los tramites
administrativos requeridos para la prestacién del servicio,
mantenimiento y suspension de Servicios Basicos.
Planificar, supervisar y en consecuencia emitir el
cronograma de los mantenimientos  preventivos,
correctivos, reparaciones menores y mayores del parque
automotor de la Administracion Publica Centralizada del
Estado Carabobo.

Las demas que le sefiale el presente Reglamento, deméas
actos normativos o le asigne el Secretario de Hacienda y
Finanzas.

ARTICULQO 14. La Direccién de Compras y Control de
Proveedores, estarda a cargo de un Director de Linea y
conformada por la Division de Compras y Suministros y la
Division de Almacén. Le correspondera el ejercicio de las
siguientes funciones:

1.

Revisar los lineamientos internos que regulan la materia de
contrataciones publicas para garantizar que la adquisicion
de bienes y suministros se encuentren dentro del marco
legal vigente.

Realizar revisiones en la base de datos del Sistema
Gestion Gobierno a fin de detectar errores en lo
concerniente a la creacion y modificacion de los
beneficiarios y establecer mecanismos de correccion.
Asesorar a las unidades de origen respecto a las normas
que rigen el proceso, creacion y modificacion de
beneficiarios con el objeto de agilizar los procesos
administrativos.

Mantener actualizada la base de datos de beneficiarios y
proveedores, previo registro y verificacion legal por parte
de la Direcciébn General de Consultoria Juridica del
Despacho del Gobernador.

Custodiar, resguardar y controlar el archivo de expedientes
de los proveedores.

Supervisar que las unidades usuarias remitan a la
Direccion de compras y control de Proveedores la
programacién anual de compras, en los lapsos previstos
en la ley, a los fines de su verificacién, haciendo
seguimiento a la evaluacién de actuacion y desempefio de
todos los proveedores y contratistas.

Disefiar y mantener actualizados los ITEMS creados en el
catalogo de compras.

Las que le asigne el Director General de Adquisiciones y
Servicios y demas actos normativos.

ARTICULO 15. La Divisién de Compras y Suministros,
estard a cargo de un Jefe de Divisién y tendra las siguientes
funciones:
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Desarrollar los lineamientos
contrataciones publicas.
Establecer las estrategias pertinentes para la solicitud y
analisis de ofertas, preparaciéon del informe de
recomendacion y la solicitud del otorgamiento de la
adjudicacion para la adquisicion de bienes y suministros.
Apertura y  sustanciacion de los expedientes
correspondiente a los procedimientos de seleccion de
contratistas bajo la modalidad de Consulta de Precios y
Contratacion Directa.

Coordinar con las distintas Secretarias que conforman el
Ejecutivo del Estado Carabobo las actividades previas a la
contratacion.

Coordinar con las Secretarias que conforman el Ejecutivo
Estadal, las actividades necesarias para la recepcion del
suministro solicitado y entrega del mismo.

Mantener y llevar el control de los materiales recibidos, a
los fines de dejar constancia en almacén de compras.

Las que le asigne el Director de Compras y Control de
Proveedores y demas actos normativos.

internos en materia de

ARTICULO 16. La Divisién de Almacén, estara a cargo de
un Jefe de Division y tendra las siguientes funciones:

1.

10.

11.

Custodiar y controlar el inventario fisico relacionado con
los productos, articulos, materiales, suministros y equipos,
adquiridos por la Unidad Contratante a requerimiento de la
Unidad Usuaria y despacharlos en el lugar adecuado.
Asegurar en forma confiable que las existencias fisicas de
productos, articulos, materiales, suministros y equipos en
Almaceén, sean iguales a las del Sistema Gestién Gobierno
o Inventario Ldgico.

Planificar, coordinar y supervisar todos los movimientos
administrativos y operativos del almacén y distribucion.
Velar por el cumplimiento de Normativas y establecer
controles de los productos, articulos, materiales,
suministros y equipos que estén bajo su custodia.
Coordinar, supervisar y hacer seguimiento al inventario
fisico.

Establecer lineamientos para la distribucion y orden de los
productos, articulos, materiales, suministros y equipos
dentro del almacén y area de distribucion.

Recibir 'y procesar las devoluciones de productos,
articulos, materiales, suministros y equipos, efectuadas por
la Unidad Usuaria.

Coordinar el transporte para el despacho de los pedidos.
Asegurar el control de la exactitud de los productos,
articulos, materiales, suministros y equipos que se
despachan, asi como la rapidez de su ejecucion para
cumplir con los plazos solicitados.

Coordinar con la Direcciébn de Compras y Control de
Proveedores la recepcién de los productos, articulos,
materiales, suministros y equipos.

Las que le asigne el Director de Compras y Control de
Proveedores y demas actos normativos.

ARTICULO 17. La Direccién de Estimacion de Costos y
Presupuesto Base estara a cargo de un Director de Linea y
conformada por la Division de Estimacion de Costos y

Presupuesto Base.

Le correspondera el ejercicio de las

siguientes funciones:

1.

Realizar todas las actividades que le correspondan de
acuerdo a la programacién del trabajo establecido por la
Direccion General de Adquisiciones y Servicios.

10.
11.

12.

13.

Brindar los insumos en materia de precios y costos,
necesarios durante la elaboracion del presupuesto y plan
anual de compras de la Secretaria de Hacienda y
Finanzas.

Dirigir y supervisar las estimaciones de costos relativo al
pliego de especificaciones técnicas presentado por la
Unidad Usuaria.

Dirigir y supervisar la formulacién de los presupuestos
base de acuerdo a lo establecido en la Ley Organica de
Precios Justos y la Ley de Contrataciones Publicas y su
Reglamento en funcion a la estimacion de costos relativo al
pliego de especificaciones técnicas presentado por la
Unidad Usuaria.

Dirigir el estudio y formulacion de los indicadores de
medicién con enfoque a la variacién de costos y precios en
el mercado, para la adquisicion de bienes y prestacion de
servicios.

Presentar al Director General de Adquisiciones y Servicios
los presupuestos base para ser sometidos a estudio y
aprobacion.

Brindar asesoramiento técnico y operativo a la Direccion
General de Adquisiciones y servicios y a la Direccion de
Compras y Control de Proveedores.

Prestar apoyo a la Comision de Contrataciones de la
Gobernacion Bolivariana del Estado Carabobo en las
estimaciones de costos de los procedimientos de
contratacion llevados a cabo por esa dependencia.
Establecer todos los mecanismos y controles que permitan
conocer los costos y precios con la finalidad de hacer los
ajustes correspondientes cuando se detecten variaciones o
situaciones en su desarrollo.

Supervisar la emisién y difusion del presupuesto base.
Definir la linea base de informaciéon para el calculo de
estimacion de los costos y presupuesto base.

Gestionar la aplicacion de instrumentos tecnolégicos en el
Sistema Gestion Gobierno para la implementacion del
presupuesto base.

Las que le asigne el Director General de Adquisiciones y
Servicios y demas actos normativos.

ARTICULO 18. La Divisién de Estimacién de Costos y
Presupuesto Base estar4 a cargo de un Jefe de Division y
tendré las siguientes funciones:

1.

2.

Revisar y comparar diariamente las variaciones del
mercado en materia de costos y precios justo.

Mantener informada a la Direccion General de
Adquisiciones y Servicios de cualquier cambio o variacién
en costos y precios, con informacion veraz y actualizada.
Mantener actualizada la data de los rubros creados en el
Sistema Gestién Gobierno en materia de precios del
mercado.

Crear rubros en el Sistema Gestién Gobierno acorde a la
descripcion, caracteristicas y especificaciones técnicas
emitidas por la Unidad Usuaria.

Formular el presupuesto base con precios justos y
razonables, para cada proceso de contratacion a iniciar por
la Unidad Contratante, con la finalidad de tomar decisiones
inherentes a los procedimientos  administrativos
establecidos en la Ley de Contrataciones Publicas y su
Reglamento.

Participar y apoyar el proceso de formulacion del
presupuesto y plan anual de compras de la Secretaria de
Hacienda y Finanzas.
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7.

Participar y apoyar el proceso de elaboracion de los
informes de gestion que presenta la Direccién General de
Adquisiciones y Servicios.

ARTICULO 19. La Direcciéon de Servicios y Transporte
estard a cargo de un Director de Linea, y conformada por la
Division de Servicios Basicos, la Division de Mantenimiento y la
Division de Transporte. Le correspondera el ejercicio de las
siguientes funciones:

1.

10.

11.

Elaborar, monitorear y evaluar los planes, programas y
proyectos para el uso racional de la energia eléctrica,
segun las directrices del Organo Rector en la materia, en
coordinacion con las distintas unidades administrativas.
Organizar y dirigir el mantenimiento preventivo del parque
automotor adscrito a los 6rganos que conforman el Poder
Ejecutivo Estadal.

Organizar y dirigir las reparaciones menores y mayores del
pargue automotor adscrito a los érganos que conforman el
Poder Ejecutivo Estadal.

Inspeccionar el estado de los vehiculos, a los fines del
correspondiente mantenimiento preventivo y reparaciones
de los mismos.

Elaborar el plan de trabajo para el mantenimiento
preventivo y correctivo del parque automotor.

Planificar la administracion de la sumaria de los servicios
basicos y en consecuencia emitir el cronograma de pago
de los mismos.

Supervisar la ejecucion de los trdmites administrativos
requeridos para la adquisicion, mantenimiento y
suspension de servicios basicos.

Dirigir y controlar los servicios de transporte y logistica
requerida por las diferentes dependencias de la Secretaria
de Hacienda y Finanzas y demas Secretarias del Ejecutivo
Estadal para el logro de sus objetivos y metas.

Planificar, dirigir y supervisar el mantenimiento preventivo y
correctivo, las reparaciones y limpieza general que
garantice la correcta funcionalidad de las instalaciones,
muebles y equipos de la Secretaria de Hacienda y
Finanzas.

Suscribir la documentacion segun la competencia de esta
Direccion, en caso de ausencia temporal del Director
General.

Las que le asigne el Director General de Adquisiciones y
Servicios y demas actos normativos.

ARTICULO 20. La Divisién de Servicios Bésicos estara a
cargo de un Jefe de Division y tendra las siguientes funciones:

1.

2.

Desarrollar los lineamientos internos en materia de
contrataciones publicas.

Establecer las estrategias pertinentes a la administracion
de la sumaria de los servicios basicos.

Coordinar y supervisar la ejecucion de los tramites
administrativos con las distintas Empresas prestadores de
servicios bdasicos, para la prestacion de servicios,
mantenimiento y suspension de servicios basicos.
Aperturar y sustanciar los expedientes correspondiente a la
prestacion de servicios, mantenimiento y suspension de
servicios basicos.

Realizar la ejecucion de los tramites administrativos
requeridos para la para la prestacion de servicios,
mantenimiento y suspension de servicios basicos.

Supervisar la administracion de la sumaria de los servicios
basicos y en consecuencia emitir el cronograma de pago
de los mismos.

Las que le asigne el Director de Servicios y Transporte y
demas actos normativos.

ARTICULO 21. La Divisién de Mantenimiento, estara a
cargo de un Jefe de Division y tendra las siguientes funciones:

1.

2.

Supervisar y dar seguimiento al mantenimiento de los
equipos e instalaciones de la Secretaria.

Coordinar y supervisar el surtimiento de materiales e
insumos.

Solicitar el requerimiento de los materiales e insumos
necesarios para el cumplimiento de la prestacion del
servicio.

Supervisar y dar seguimiento a los servicios solicitados por
el Director de Servicios y Transporte.

Realizar el diagnostico de los materiales y equipos que
requieran ser desincorporados y solicitar el tramite
correspondiente.

Participar en los proyectos de adecuacion, remodelacion y
construcciones menores en las Instalaciones de la
Secretaria de Hacienda y Finanzas.

Las que le asigne el Director de Servicios y Transporte y
demas actos normativos.

ARTICULO 22. La Divisién de Transporte, estara a cargo
de un Jefe de Division y tendra las siguientes funciones:

1.

2.

Desarrollar los lineamientos internos que
materia de las contrataciones publicas.
Supervisar, dirigir y velar por el buen estado de los
vehiculos que conforman el parque automotor de los
organos del Poder Ejecutivo Estadal, a los fines del
correspondiente mantenimiento preventivo.

Supervisar y dirigir las reparaciones menores y mayores
del parque automotor adscrito a los &rganos que
conforman el Poder Ejecutivo Estadal.

Ejecutar el plan de trabajo para el mantenimiento
preventivo y correctivo del parque automotor.

Aperturar y sustanciar los expedientes correspondiente al
mantenimiento preventivo y correctivo del parque
automotor adscrito a los érganos que conforman el Poder
Ejecutivo Estadal.

Inspeccionar los Talleres
mantenimiento preventivo y
automotor.

Coordinar con los Directores y Jefes de transporte de las
Secretarias adscritas al Ejecutivo del Estado, la
programacion del mantenimiento preventivo y correctivo
del parque automotor adscrito a los drganos que
conforman el Poder Ejecutivo Estadal.

Las que le asigne el Director de Servicios y Transporte y
demas actos normativos.

regulan la

donde se efectia el
correctivo del parque

Secciéon IV

De la Direccidn General de Consultoria Juridica

ARTICULO 23. La Direccion General de Consultoria
Juridica, estara a cargo de un Director General, y conformada
por la Direccién de Servicios Juridicos. Le correspondera el
ejercicio de las siguientes funciones:
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10.

11.

12.

Ejercer la direccién y coordinacion de todo asunto de
contenido juridico y legal que sea sometido a su
consideracion por el Secretario de Hacienda y Finanzas.
Elaborar o participar en los anteproyectos y proyectos de
leyes, reglamentos, decretos, resoluciones, circulares y
demas documentos legales relacionados con el ambito de
actuacion de la Secretaria.

Dirigir, coordinar y supervisar las actividades de asesoria
juridica y legal requeridas por las dependencias de la
Secretaria.

Preparar, revisar y conformar los contratos y demas actos
juridicos en los cuales deba intervenir la Secretaria.

Velar por la uniformidad del criterio juridico de acuerdo a
los dictamenes de la Procuraduria del Estado y de la
Direccion General de Consultoria Juridica del Despacho
del Gobernador.

Conocer, sustanciar y elaborar propuestas de resolucion
sobre los recursos administrativos que se interpongan
contra los actos administrativos emanados de la
Secretaria.

Compilar leyes, decretos, resoluciones y demas actos
normativos relacionados con la competencia de la
Secretaria, asi como seleccionar, sistematizar y divulgar la
doctrina y jurisprudencia aplicable.

Dar contestacion a solicitudes o requerimientos sobre
asuntos cuya atencion sea competencia de su cargo.
Certificar las copias de documentos originales que reposen
en los archivos de su Direccion.

Promover y coordinar de manera conjunta con las
dependencias correspondientes, la implantacion de las
medidas correctivas sefialadas por los Organos de Control
Fiscal externos o internos, y recomendar las acciones que
estime necesarias, asi como analizar y en consecuencia
emitir su conformidad, sobre las respuestas emitidas por
los érganos auditados respecto de los referidos Informes y
actuaciones.

Revisar los actos motivados que fundamentan las
contrataciones directas por parte de las Secretarias, a los
fines de verificar el cumplimiento de las disposiciones
legales y reglamentarias, antes de ser remitido a la
Comisién de Contrataciones.

Las demas que le sefiale el presente Reglamento, demas
actos normativos o le asigne el Secretario de Hacienda y
Finanzas.

ARTICULO 24. La Direccién de Servicios Juridicos estara
a cargo de un Director de Linea, y le correspondera las
siguientes funciones:

1.

2.

Prestar apoyo y complementar la actividad de Asesoria
Juridica que requiera el Secretario de Hacienda.

Colaborar con la Direccion General de Consultoria Juridica
en todas las actividades encomendadas.

Redactar dictdmenes y opiniones juridicas, y evacuar las
consultas sobre asuntos juridicos formulados por los
servidores publicos adscritos a las distintas dependencias
gue conforman la Secretaria.

Elaborar informes y proyectos normativos sobre
modificaciones al ordenamiento juridico, en las areas
vinculadas con las funciones de la Secretaria.

Revisar la sustanciacion de los expedientes de
contrataciones publicas de las distintas modalidades de
seleccion antes de ser remitido a la Comision de
Contrataciones de la Gobernacién del Estado Carabobo.

Redactar, cuando sea solicitado, los proyectos de
contratos a ser suscritos por el estado Carabobo, a través
de la Secretaria de Hacienda y Finanzas.

Tramitar lo conducente para la expedicion de copias
certificadas.

Prestar apoyo y asesoria a los fines de canalizar todo lo
inherente a la materia de gestion y administracion de
personal, en relacién a los servidores publicos que laboran
en la Secretaria de Hacienda y Finanzas.

Las que le asigne el Director General de Consultoria
Juridica y demas actos normativos.

Seccién V
De la Direccion General de Informatica

ARTICULO 25. La Direccién General de Informatica
estara a cargo de un Director General y conformada por la
Direccion de Tecnologia de la Informacién. Le correspondera el
ejercicio de las siguientes funciones:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Asesorar y asistir al Despacho del Secretario en materia de
tecnologia de comunicacion e informacion.

Investigar y evaluar constantemente las tecnologias de
informacién y comunicacion de vanguardia que puedan ser
aplicadas a la Secretaria.

Brindar asistencia funcional y técnica a las unidades
ejecutoras, en cuanto a tecnologia, que permitan el
funcionamiento 6ptimo de la Plataforma Tecnoldgica.
Hacer seguimiento técnico en la ejecucion de contrata en
materia de tecnologia de informacion y comunicacion.
Generar documentos funcionales y técnicos de los
sistemas de informacion y  comunicacién, asi como
promover la formacion del uso adecuado de los sistemas.
Establecer normas y estandares a nivel tecnoldgico que
permitan la implementacién de controles y mecanismos de
seguridad de la informacibn en Secretaria y demas
Organos del Ejecutivo Estadal.

Planear los proyectos informaticos basados en nuevas
tecnologias que proporcionen la modernizacion de la
plataforma tecnoldgica, implementando los proyectos de
migracion al software.

Documentar la plataforma tecnoldgica, los procesos del
area y manuales, que fortalezcan la calidad en el
cumplimiento de los servicios prestados en la Direccién.
Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de
hardware y software de equipos computacionales y
comunicacionales de la plataforma tecnolégica.

Evaluar periddicamente la plataforma tecnoldgica, con
fundamento en lineamientos legales y procesos de
auditorias, que permitan el control, mejora y seguimiento
en el funcionamiento de los procesos.

Formular y proponer el plan informatico, de conformidad
con los lineamientos Estadales y Nacionales, en torno a la
materia.

Coordinar y controlar la actualizacién y estandarizacion del
parque informatico.

Supervisar la implementacién y desarrollo de los proyectos
informaticos.

Cooperar en el disefio de planes de capacitacion en
materia de tecnologias de la informacion.

Administrar las redes de transmisiéon de voz y datos de los
6rganos que conforman el Poder Ejecutivo Estadal.
Implementar la seguridad informética de la plataforma
tecnologica.
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17.

18.

19.

ARTICULO 26.

Cooperar con las Unidades competentes para el buen
funcionamiento de la plataforma tecnolégica de los
6rganos que conforman el Poder Ejecutivo Estadal.
Administrar las bases de datos y sistemas informaticos de
la Secretaria de Hacienda y Finanzas.

Las demas que le sefiale el presente Reglamento, demas
actos normativos o le asigne el Secretario de Hacienda y
Finanzas.

La Direccion de Tecnologia de la

Informacién estarda a cargo de un Director de Linea y
conformada por la Division de Desarrollo de Software, por la
Division de Redes y Operaciones y por la Divisién de Proyectos
y Bases de Datos. Le correspondera el ejercicio de las
siguientes funciones:

1.

10.

Documentar los sistemas de informacion de la Secretaria
de Hacienda y Finanzas manteniendo los manuales de
usuarios actualizados y disponibles.

Analizar, disefiar e implementar los sistemas de
informacién necesarios para el buen funcionamiento de la
Secretaria de Hacienda y Finanzas.

Brindar apoyo funcional a las diferentes dependencias a
las que se les presta servicio con los distintos sistemas de
informacion.

Participar en el disefio de los planes de capacitacién en
materia de tecnologias de informacion, conjuntamente con
la Direccion General de Informética.

Asistir 'y apoyar en la aplicacion del mantenimiento
preventivo de los equipos de computacion y de
comunicacion de la plataforma tecnolégica de la Secretaria
de Hacienda y Finanzas.

Asesorar a los usuarios de las distintas dependencias de la
Secretaria en la utilizacion de los sistemas de informacion.
Administrar los recursos tecnolégicos en materia de
software para un mejor rendimiento y un mayor
aprovechamiento en la ejecucion de las funciones de la
Direccion.

Evaluar nuevas tecnologias de software en bisqueda de
una constante evolucion acorde con los lineamientos
nacionales y estadales, en torno a la materia.

Responder a las necesidades de seguimiento vy
mantenimiento de los proyectos informéaticos existentes.
Las que le asigne el Director General de Informética y
demas actos normativos.

ARTICULO 27. La Divisién de Desarrollo de Software,
estarq a cargo de un Jefe de Division y le correspondera las
siguientes funciones:

1.

Supervisar la ejecucion de las solicitudes de servicio
enviadas por las dependencias de la Secretaria de
Hacienda y Finanzas, asi como de los distintos drganos
que conforman el Poder Ejecutivo Estadal.

Coordinar y ejecutar los lineamientos de la Direccidon
General de Informética.

Administrar los recursos tecnoldgicos.

Brindar apoyo al personal de la Direccion de Tecnologia de
la Informacion en las actividades inherentes a sus cargos.
Asesorar y dar soporte técnico a los usuarios en la
utilizacién de los sistemas informaticos y comunicaciones.
Las que le asigne el Director de Tecnologia de la
Informacion y demas actos normativos.

ARTICULO 28. La Divisién de Redes y Operaciones,
estara a cargo de un Jefe de Division y le correspondera las
siguientes funciones:

1.

Controlar el inventario del parque computacional de la
Secretaria de Hacienda y de los equipos de
telecomunicacion de la plataforma tecnoldgica.

Administrar los servidores de la plataforma tecnolégica.
Ejecutar respaldos de seguridad de los datos de los
sistemas administrativos y recuperacion de los mismos en
caso de pérdida.

Ejecutar la seguridad informatica de la plataforma
tecnolégica en acuerdo a las instrucciones de la Direccién
de Tecnologia de la Informacién y a los lineamientos de la
Direccion General de Informética.

Ejecutar los planes de mantenimiento preventivo y
correctivo de la red de voz y datos del Poder Ejecutivo
Estadal basados en los planes disefiados por la Direccion
General de Informética.

Supervisar y controlar el licenciamiento del
utilizado por la Secretaria de Hacienda y Finanzas.
Disefiar e implementar los proyectos de migracion al
software libre desarrollado con estandares abiertos, en sus
sistemas, proyectos y servicios informaticos.

Ejecutar el mantenimiento preventivo y correctivo de los
equipos de computacibn y de comunicacion de la
plataforma tecnolégica de la Secretaria de Hacienda y
Finanzas.

Disefiar, implementar y ejecutar planes y procedimientos
de respaldo y recuperacion de datos que garanticen la
integridad de la informacibn de los sistemas
administrativos de la Secretaria de Hacienda y Finanzas.

software

10. Las que le asigne el Director de Tecnologia de la

Informacién y demés actos normativos.

ARTICULO 29. La Divisién de Proyectos y Bases de
Datos, estara a cargo de un Jefe de Division y le correspondera
las siguientes funciones:

1.
2.

Ejecutar los proyectos informéticos.

Responder a las necesidades de seguimiento vy
mantenimiento de los proyectos informaticos existentes.
Coordinar las actividades propias de la administracion de
las bases de datos y sistemas informaticos de la Secretaria
de Hacienda y Finanzas, en acuerdo a las instrucciones de
la Direccion de Tecnologia de la Informacion y a los
lineamientos de la Direccién General de Informética.
Instaurar soluciones informéticas necesarias, mediante
proyectos, para cubrir las necesidades de la organizacion.
Aplicar los cambios en los sistemas en produccion.
Monitorear las bases de datos de la Secretaria de
Hacienda y Finanzas.

Aplicar los correctivos necesarios a las bases de datos
para garantizar su funcionamiento 6ptimo.

Las que le asigne el Director de Tecnologia de la
Informacién y demés actos normativos.

CAPITULO Il
DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE
ADMINISTRACION

ARTICULO 30. La Direccién Ejecutiva de Administracion
estara a cargo de un Director Ejecutivo, integrado por la
Direccion General de Organizacion y Métodos, la Direccién



Valencia, 31 de julio de 2015

EXTRAORDINARIA N° 5378

General de Ordenacién de Pago, la Direccion General de
Recaudacion de Ingresos Tributarios, la Direccion General de
Contabilidad y Presupuesto y la Direccion General de Bienes
Publicos.

ARTICULO 31. La Direccién Ejecutiva de Administracion
tendra las siguientes funciones:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Establecer los mecanismos para el correcto proceso de
formacién y rendicion de las cuentas de ingreso, de egreso
0 gasto, almacén y bienes publicos de la Secretaria,
atendiendo a lo establecido en la normativa legal.

Asesorar y asistir a las unidades ejecutoras de proyecto
ylo acciones del Ejecutivo Estadal en asuntos financieros.
Supervisar el registro y control de los inventarios en
coordinacion  con las unidades  administrativas
correspondientes.

Supervisar la contabilidad y el control de la ejecucion del
presupuesto del estado a través de la Direccién General de
Contabilidad y Presupuesto.

Supervisar el control de los bienes patrimoniales y
recaudacion de los tributos a través de la Direccion
General de Bienes Publicos y la Direccién General de
Recaudacion de Ingresos Tributarios.

Dirigir y coordinar lo inherente al control de gestion de la
Secretaria de Hacienda y Finanzas, siguiendo las
directrices del Secretario.

Velar por la aplicacion de las normas generales y principios
basicos de control interno en la Secretaria de Hacienda y
Finanzas, como responsabilidad concurrente de todas las
dependencias.

Elaborar y revisar el Informe de Gestion de la Secretaria.
Ejercer el seguimiento de las actividades asignadas a las
unidades administrativas a su cargo, a los fines de
ejecutarlas en orden cronolégico de asignacion.

Dirigir y coordinar la actualizacion de los manuales de
procedimientos  conjuntamente con las  distintas
dependencias que conforman la Secretaria de Hacienda y
Finanzas.

Administrar el recurso presupuestario que le sea asignado.
Llevar el control, resguardo y custodia de los documentos
administrativos, una vez efectuado el pago de los mismos,
a través de la dependencia competente.

Dirigir, coordinar y supervisar las actividades técnicas y
administrativas de la dependencia encargada de todo lo
relacionado con el Archivo de la Secretaria de Hacienda y
Finanzas.

Revisar y autorizar la ejecucion de los programas de
conservacion de documentos, asi como, los
procedimientos de  expurgo, desincorporacion y
transferencia de los documentos que hayan prescrito y/o
agotado sus periodos legales de conservacion.

Supervisar el sistema automatizado de control de
documentos, a través del Sistema Gestiébn Gobierno, con
el objeto de verificar su funcionamiento y efectividad, en
aras de sugerir los correctivos necesarios.

Autorizar por instrucciones del Secretario, la emision de las
ordenes de pago correspondiente a Compromisos
Pendientes de Ejercicios Anteriores, Indemnizaciones
Diversas, Dozavos, Prestacién de Servicios, Adquisicion
de Bienes, Servicios Bésicos, entre otros.

Suscribir la documentacion segun la competencia de esta
Direccion, en caso de ausencia temporal del Secretario.

10

18.

Las demas que le sefiale el presente Reglamento, demas
actos normativos o le asigne el Secretario de Hacienda y
Finanzas.

Seccion |

De la Direccién General de Organizacién y

Métodos

ARTICULO 32. La Direccién General de Organizacion y
Métodos, estara a cargo de un Director General y tendra las
siguientes funciones:

1.

10.

Estudiar la estructura organizacional de la Secretaria de
Hacienda y Finanzas y ofrecer recomendaciones de orden
técnico. Asi como reordenar la estructura actual total o
parcialmente, previa solicitud de la Direccion Ejecutiva de
Administracion.

Disefiar y proponer los perfiles de cargos nuevos que se
requieran, a fin de contratar el personal idéneo que
requiera la Secretaria de Hacienda y Finanzas.

Estudiar los procedimientos de trabajo, bajo la premisa de
simplificar los tramites administrativos de la Secretaria de
Hacienda y Finanzas.

Disefiar formularios, formatos, plantillas, que permitan la
uniformidad de los procesos internos y externos de la
Secretaria de Hacienda y Finanzas.

Redactar, proponer o corregir los Manuales de
Organizacion, que requieran las distintas Direcciones y
Unidades que conforman la Secretaria de Hacienda, a
solicitud de la Direccién Ejecutiva de Administracion.
Disefiar y hacer seguimiento a los indicadores de gestion
que implemente la Direccidon Ejecutiva por instruccion de
ésta Secretaria.

Implementar los objetivos de desempefio individual e
institucional, emanados de la Direccién Ejecutiva de
Administracién, con la finalidad de cumplir los objetivos
estratégicos que establezca la Secretaria de Hacienda y
Finanzas.

Asesorar a las diferentes Direcciones y unidades que
conforman la Secretaria de Hacienda y Finanzas, en la
interpretacion y aplicacion de técnicas administrativas, de
simplificacion de tramites administrativos.

Compilar, validar y presentar a la Direccion Ejecutiva de
Administracién, el informe de gestién anual, la memoria y
cuenta.

Los demas que le sefale el presente Reglamento, demas
actos normativos o le asigne el Secretario de Hacienda y
Finanzas y/o el Director Ejecutivo de Administracion.

Seccion |l

De la Direccion General de Ordenacién de Pago

ARTICULO 33. La Direccion General de Ordenacion de
Pago estara a cargo de un Director General y conformada por la
Division de Ordenacion de Pago y la Divisién de Control de la
Documentacion; y le correspondera el ejercicio de las siguientes
funciones:

1.

2.

Planificar, dirigir y supervisar todas las actividades
inherentes a la Direccion.

Garantizar que los documentos o soportes consignados,
sean los requeridos para la efectiva cancelacion de los
compromisos adquiridos por las diferentes dependencias,

exceptuando los de obra y de personal.
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10.

Verificar en las 6rdenes de pago el cumplimiento de las
disposiciones legales, respetando los estandares minimos
que deben ser observados por las instancias responsables
de la ejecucion del presupuesto y de la administracion
financiera del Ente u Organismo.

Gestionar la orden de pago para cancelacién de dozavo
correspondientes a gastos de funcionamiento y de capital
programado, correspondiente a la Procuraduria del Estado
Carabobo, Consejo Legislativo del Estado Carabobo y
Contraloria General del Estado Carabobo, transferencias a
los Organos del Poder Puablico Municipal, arrendamientos,
alianzas comerciales, alianzas estratégicas, contratos
marcos, comodatos, convenios suscritos con particulares y
convenios interinstitucionales y contratos de fideicomisos.
Emitir la orden de fondo fijo y aperturas de Caja Chica de
las dependencias del Ejecutivo del Estado Carabobo.
Emitir las 6rdenes de pago, correspondiente a solicitudes
de reembolsos, autorizados por la Secretaria de Hacienda
y Finanzas.

Procesar la orden de pago con la forma de cancelacion
correspondiente imputando las deducciones y retenciones
respectivas, en los casos que aplique, velando por el
cumplimiento de las Leyes, Reglamentos, Providencias
que regulan la materia.

Emitir la orden de pago correspondiente a los
compromisos financieros, incluso de aquellos pendientes
de ejercicios anteriores, indemnizaciones diversas, entre
otras, previa aprobacion de la Secretaria de Hacienda y
Finanzas y el cumplimiento de las Leyes y Reglamentos
que regulen la materia.

Dirigir, coordinar y supervisar las actividades técnicas y
administrativas del archivo de la Secretaria y de la taquilla
de distribucion de documentos.

Los demas que le sefiale el presente Reglamento, demas
actos normativos o le asigne el Secretario de Hacienda y
Finanzas y/o el Director Ejecutivo de Administracion.

ARTICULO 34. La Division de Ordenacién de pago estara
a cargo de un jefe de division y le correspondera el ejercicio de
las siguientes funciones:

1.

2.

Prestar asistencia en la coordinacion de las actividades de
la direccion.

Revisar los documentos o soportes consignados
necesarios para la cancelacion de los compromisos
adquiridos por las diferentes dependencias, exceptuando
los de obra y de personal, verificando los documentos para
el pago.

Verificar en las 6rdenes de pago el cumplimiento de las
disposiciones legales.

Tramitar y emitir las 6rdenes de pagos, previo
cumplimiento de las normas de control interno y en
garantia de la transparencia del  movimiento
presupuestario, administrativo y financiero, considerando
las deducciones y retenciones respectivas, en los casos
que aplique, en cumplimiento con las Leyes, Reglamentos,
Providencias y normativas vigentes que regulen las
mismas.

Suscribir todas las documentaciones en el ejercicio propio
de sus funciones y las del Director General de Ordenacién
de Pago en caso de ausencia temporal.

Los demas actos normativos o las actividades que le
asigne el Director General de Ordenacién de Pago.
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ARTICULO 35.

La Division de Control de la

Documentacion estara a cargo de un jefe de divisién y le
correspondera el ejercicio de las siguientes funciones:

1.

Dirigir, coordinar y supervisar las actividades técnicas y
administrativas del archivo de la Secretaria de Hacienda y
Finanzas.

Recibir, revisar, resguardar y custodiar los documentos
administrativos, una vez efectuado el pago de los mismos.
Coordinar la recepcion y distribuir los documentos que se
sean enviados a las dependencias que conforman la
Secretaria de Hacienda y Finanzas.

Velar que los documentos administrativos que formen
parte de algun expediente administrativo a custodiar,
cumplan con las Leyes, Reglamentos y otras normativas
gue regulan en materia de resguardo de documentos.

Los demas actos normativos o las actividades que le
asigne el Director General de Ordenacion de Pago.

Seccion lli
De la Direccidon General de Recaudacion
de Ingresos Tributarios

ARTICULO 36. La Direccién General de Recaudacién de
Ingresos Tributarios estard a cargo de un Director General y
conformada por la Direcciébn de Recaudacion y Control y la

Direccion de Fiscalizacion y Determinacion de

Ingresos

Tributarios. Le correspondera el ejercicio de las siguientes
funciones:

1.

Dirigir y ejecutar todas aquellas actividades y funciones
gque conforman la competencia tributaria del estado
Carabobo y propender a su divulgacion.

Planificar, organizar, dirigir, ejecutar, coordinar y supervisar
el desarrollo de las actividades y procedimientos de
recaudacion, verificacion, fiscalizacion y determinacion de
las obligaciones tributarias y sus accesorios, en las
materias de su competencia, asi como las relacionadas
con los estudios econémicos y las estadisticas tributarias
de su competencia y realizar su divulgacion.

Conocer y tramitar todas las solicitudes, reclamaciones y
recursos administrativos que interpongan los
contribuyentes y evacuar las consultas en materia de su
competencia, de conformidad con las normas vigentes.
Disefiar e implementar mecanismos a través de los cuales
se precisen en forma mensual, los ingresos recaudados
por concepto de impuestos y tasas del estado Carabobo.
Velar por la correcta y oportuna inspeccion y fiscalizacion a
los distintos sujetos pasivos tributarios y agentes de
retencion y percepcién, en cuanto al cumplimiento de los
deberes formales.

Coordinar la asistencia y apoyo en materia tributaria tanto
a los drganos del Poder Publico Estadal competentes,
como a los distintos contribuyentes.

Ordenar la apertura de los procedimientos administrativos,
cuando se presuma el incumplimiento de las Leyes
tributarias del Estado Carabobo.

Emitir solvencias y demas autorizaciones.

Dirigir las actividades de verificacion y fiscalizacion a los
contribuyentes de timbres fiscales asi como de impuestos
provenientes del aprovechamiento de minerales no
metélicos ubicados en el estado Carabobo, en acuerdo a la
programacion y lineamientos de la Secretaria de Hacienda
y Finanzas.
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10. Las demas que le sefiale el presente Reglamento, y demas

actos normativos que le asigne el Secretario de Hacienda y
Finanzas y/o el Director Ejecutivo de Administracion.

ARTICULO 37. La Direccién de Recaudacién y Control,
estard a cargo de un Director en linea, estd conformada por la
Division de Control de Timbres Fiscales y la Division de

Minerales No Metalicos,

y desempefara las siguientes

funciones:

1.

Analizar los recaudos presentados por las personas
naturales o juridicas, que soliciten autorizacion para el
expendio de especies fiscales del Estado Carabobo, de
conformidad con lo establecido en el ordenamiento juridico
aplicable.

Dirigir, controlar y evaluar las actividades relacionadas con
la gestion de la Direccién e impartir las instrucciones para
la ejecucioén de las funciones correspondientes.

Supervisar la informacién y datos referentes a Ilo
recaudado por todos los tributos tributarios, bajo el control
de la Direccion General de Recaudacion de Ingresos
Tributarios.

Supervisar la recepcién de las declaraciones de impuestos
y deméas documentos relacionados con el cumplimiento de
las obligaciones tributarias de los sujetos pasivos, en forma
fisica y/o digital.

Supervisar los informes mensuales sobre la recaudacion
de impuestos y tasas, por los distintos conceptos
tributarios, en coordinacion con la Division de Control de
Timbres Fiscales y la Division de Minerales No Metalicos,
para ser remitido al Secretario de Hacienda y Finanzas, a

través de la Direccion General de Recaudacion de
Ingresos Tributarios.
Supervisar los procedimientos relacionados con las

declaraciones y planillas presentadas por los sujetos
pasivos con respecto a sus obligaciones tributarias.

Las que le asigne el Director General de Recaudacion de
Ingresos Tributarios.

ARTICULO 38. La Division de Control de Timbres
Fiscales, estard a cargo de un Jefe de Division y tendra las
siguientes funciones:

1.

Elaborar y suministrar informes mensuales sobre la
recaudaciéon de impuestos y tasas por conceptos
tributarios, para ser remitido a la Secretaria de Hacienda y
Finanzas a través de la Direccion de Recaudacion y
Control.

Reportar los ingresos tributarios recaudados con relacion
al presupuesto de Ingresos Propios del Estado.

Supervisar que los expendedores de timbre fiscal estén
debidamente registrados y autorizados.

Controlar el proceso de recaudacion de los formularios y
planillas de liquidacion emitido por el Ejecutivo Estadal
(Forma 01, 02, 03, 04, 05 y 06) Archivos TXT y cualquier
otro que se cree al efecto.

Guardar y custodiar los timbres fiscales y deméas formas
del Estado Carabobo.

Estudiar y proyectar la venta de estampilla, papel sellado y
demas especies fiscales.

Controlar el inventario de estampillas, papel sellado y
demas especies fiscales del Estado Carabobo existente en
el depdsito o béveda.

Controlar la gestién de venta de timbres fiscales.
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10.

Firmar las érdenes de depositos a lo recaudado por las
ventas de especies fiscales, sin perjuicio de las
atribuciones para firmar de los funcionarios asignados a la
Direccion General de Recaudacion de Ingresos Tributarios.
Las que le asigne el Director de Recaudaciéon y Control y
demas actos normativos.

ARTICULO 39. La Divisién de Minerales No Metalicos,
estara a cargo de un Jefe de Divisién y tendra las siguientes
funciones:

1.

2.

No ok

ARTICULO 40.

Controlar y evaluar las actividades relacionadas con la
recaudacion de los minerales no metélicos en el Estado.
Emitir las solvencias a toda persona natural o juridica, de
caracter publico, privado, nacional o extranjera habil en
derecho y domiciliada en el Estado Carabobo de un
derecho minero en el territorio del Estado Carabobo.
Revisar el célculo de los intereses por morosidad en el
pago de los impuestos por la explotacién o cualquier otro
impuesto proveniente del aprovechamiento de minerales
no metalicos del Estado Carabobo.

Revisar el proceso de recaudacion del impuesto minero.
Revisar la declaracion y pago del impuesto minero.

Asistir en materia tributaria a los contribuyentes mineros.
Firmar las ordenes de depositos y declaraciones juradas
de ingresos correspondientes a lo recaudado por concepto
de Impuesto Minero, sin perjuicio de las atribuciones para
firmar de los funcionarios asignados a la Direccién General
de Recaudacion de Ingresos Tributarios.

Elaborar y suministrar informes mensuales sobre la
recaudacion de impuestos por la explotacion o cualquier
otro impuesto proveniente del aprovechamiento de
minerales no metalicos del Estado Carabobo, para ser
remitido a la Secretaria de Hacienda y Finanzas a través
de la Direccién de Recaudacion y Control.

Las que le asigne el Director de Recaudacion y Control y
demas actos normativos.

de

La Direccién Fiscalizacion vy

Determinacion de Ingresos Tributarios, estd a cargo de un
Director de linea y desempeniara las siguientes funciones:

1.

Supervisar los procedimientos de verificacion y
Fiscalizacion para velar por el cumplimiento de los deberes
tributarios por parte de los contribuyentes y/o
responsables.

Sustanciar los expedientes que se instruyan, en virtud de
la apertura de los procedimientos administrativos, cuando
se presuma el incumplimiento de las Leyes Tributarias del
estado Carabobo.

Supervisar los proyectos para los actos y resoluciones que
se vayan a aplicar.

Suscribir la planilla de liquidacion para el pago de la multa
impuesta por la Secretaria de Hacienda y Finanzas y por
otros organismos del sector publico del Estado Carabobo
con competencia para los actos normativos.

Supervisar las investigaciones de fiscalizacion que se
realicen a los contribuyentes que desarrollen actividades
relacionadas con la explotacién de minerales no metdlicos
en el estado Carabobo.

Dirigir la elaboracion de las resoluciones multas por
incumplimiento de la Ley de Timbre Fiscal, Ley de
Minerales No Metdlicos del Estado Carabobo y demas
disposiciones de caracter tributario aplicables.
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10.

Rubricar y foliar el libro de control de extraccién de
Minerales No Metalicos, presentado por las personas
naturales y empresas explotadoras debidamente
autorizadas, a los fines de la supervisién por los fiscales de
rentas autorizados.

Revisar y analizar los Recursos interpuestos por los
contribuyentes y/o responsables sancionados con multa,
para ser presentado al Secretario para su posterior
decision.

Supervisar la elaboracién de las Resoluciones aplicables
por Intimacién de Derechos Pendientes, y/o por concepto

de Reintegro por pago indebido realizados por los
contribuyentes, responsables o particulares.
Las deméas que le asigne el Director General de

Recaudacion de Ingresos Tributarios y demas actos
normativos.

Secciéon IV
De la Direccién General de Contabilidad
y Presupuesto

ARTICULQO 41. La Direccién General de Contabilidad y
Presupuesto, estara a cargo de un Director General y
conformada por la Direccion de Contabilidad, y tendra las
siguientes funciones:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

Dirigir el correcto y normal desarrollo del Sistema de
Contabilidad Pablica del Estado.

Verificar por el correcto registro de las operaciones
contables.

Efectuar el registro y control contable de las operaciones
administrativas y financieras de la Secretaria de Hacienda
y Finanzas.

Dirigir la contabilidad de los 6rganos que conforman el
Poder Ejecutivo Estadal.

Revisar y suscribir los estados financieros del Ejecutivo
del Estado Carabobo.

Garantizar la correcta aplicacion de las normas de
contabilidad dictadas por la Oficina Nacional de
Contabilidad Publica (ONCOP) y demas normas y
Reglamentos aplicables.

Promover o realizar los estudios que considere necesarios
de la normativa vigente en materia de contabilidad, a los
fines de su actualizacion permanente.

Planificar, organizar, coordinar y supervisar la adecuada
formulacion del presupuesto de la Secretaria atendiendo a
la normativa legal vigente.

Certificar la disponibilidad presupuestaria previa al
compromiso, de todas las transacciones efectuadas por los
organos que conforman el Poder Ejecutivo Estadal.
Garantizar la correcta imputacion presupuestaria del gasto,
a los fines de la adecuada utilizacién de las asignaciones.
Ejecutar los registros de las  modificaciones
presupuestarias en el sistema administrativo, emanadas de
la Secretaria de Planificacion, Presupuesto y Control de
Gestion del Ejecutivo del Estado Carabobo.

Generar informacién presupuestaria y contable requerida
por los 6rganos que conforman el Poder Ejecutivo Estadal,
asi como, los distintos organismos nacionales y regionales.
Las demas que le sefiale el presente Reglamento, y demas
actos normativos que le asigne el Secretario de Hacienda y
Finanzas y/o el Director Ejecutivo de Administracion.
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ARTICULO 42.

La Direccion de Contabilidad vy

Presupuesto, estara a cargo de un Director de Linea y
conformada por la Divisién de Presupuesto, por la Divisién de
Registro Contable y por la Division de Liquidacion de Ingresos, y
tendra las siguientes funciones:

1.

Revisar los informes en materia contable y presupuestaria
gue soliciten los érganos que conforman el Poder Ejecutivo
Estadal y los distintos organismos nacionales o regionales.
Revisar y aprobar los comprobantes contables.

Revisar los estados financieros del Ejecutivo del Estado
Carabobo.

Suscribir toda la documentacion, atribuciones y funciones
del Director General de Contabilidad y Presupuesto, en
caso de ausencia temporal de este, previa autorizacion del
Secretario.

Las que le asigne el Director General de Contabilidad y
Presupuesto y demas actos normativos.

ARTICULO 43. La Division de Presupuesto estara a cargo
de un Jefe de Division y tendrd las siguientes funciones:

1.

No

Consolidar la informacién presupuestaria de las
direcciones adscritas a la Secretaria de Hacienda y
Finanzas, a fin de proponer el anteproyecto de ley de
presupuesto del ejercicio fiscal correspondiente bajo las
normativas legales vigentes.

Brindar apoyo a las distintas unidades administrativas
sobre la ejecucién presupuestaria y el manejo operativo de
los distintos médulos administrativos.

Elaborar informes presupuestarios requeridos por los
organos que conforman el Poder Ejecutivo Estadal, y por
los distintos organismos nacionales o regionales.

Verificar los  registros de las  modificaciones
presupuestarias en el sistema administrativo, realizados
por la Secretaria de Planificacion, Presupuesto y Control
de Gestion del Ejecutivo del Estado Carabobo.

Controlar en el sistema administrativo los documentos que
afectan las etapas de la ejecucion presupuestaria.

Elaborar el cierre mensual de presupuesto.

Las que le asigne el Director de Contabilidad y
Presupuesto y demas actos normativos.

ARTICULO 44. La Divisién de Registro Contable estara a
cargo de un Jefe de Division y tendra las siguientes funciones:

1.

Elaborar informaciéon contable requerida por los érganos
gue conforman el Poder Ejecutivo Estadal y por los
distintos organismos nacionales y regionales.

Registrar la contabilidad de los 6rganos que conforman el
Poder Ejecutivo Estadal.

Elaborar los estados financieros del Ejecutivo del Estado
Carabobo.

Elaborar el cierre mensual de contabilidad.

Las que le asigne el Director de Contabilidad vy
Presupuesto y demas actos normativos.

ARTICULO 45. La Divisién de Liquidaciéon de Ingresos
estara a cargo de un Jefe de Divisién y tendrd las siguientes
funciones:

1.

Gestionar ante los organismos publicos todo o
concerniente a la recaudacion de los recursos financieros
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gue deben ingresar a la Tesoreria General del Estado,
segun lo establecido en la Ley.

2. Garantizar el adecuado registro de las transacciones
asociadas a los ingresos de los recursos financieros bajo
los lineamientos de la Direccion de Contabilidad y
Presupuesto.

3. Verificar y controlar los ingresos recibidos de las distintas
fuentes de financiamiento.

4. Las que le asigne el Director de Contabilidad vy
Presupuesto, y demas actos normativos.

Seccién V
De la Direccion General de Bienes Publicos

ARTICULO 46. La Direccion General de Bienes Publicos,
estara a cargo de un Director General, siendo conformada por la
Direccion de Bienes Inmuebles y la Direccion de Bienes
Muebles. Le corresponderd el ejercicio de las siguientes
funciones:

1. Velar y garantizar el debido registro de todos los bienes
muebles e inmuebles propiedad del Estado Carabobo.

2. Velar que se ejecuten las acciones de verificacion a los
responsables patrimoniales de los bienes muebles e
inmuebles y comprobar la documentacion que respalde su
permanencia y custodia.

3. Velary garantizar el debido registro de los movimientos de
los bienes muebles propiedad del Estado, cuando éstos
cambien de custodios.

4. Asesorar a los distintos 6rganos del estado Carabobo, en
la correcta observancia y aplicacion de la Ley y demas
actos normativos aplicables a los procedimientos de
desincorporacién para la posterior enajenacion o desecho
de bienes muebles e inmuebles propiedad del estado
Carabobo.

5. Establecer mecanismos que permitan observar y aplicar de
manera obligatoria las normas, lineamientos, directrices y
pautas técnicas dictadas por la Superintendencia de
Bienes Publicos, relativo a los Bienes Publicos.

6. Organizar, coordinar y velar por la implementacion de las
acciones y medidas referidas al mantenimiento y
conservacion de los bienes muebles e inmuebles, que se
encuentran bajo la guarda y custodia de los érganos que
conforman el Poder Ejecutivo Estadal, de acuerdo a la Ley
aplicable.

7. Colaborar y prestar apoyo en cuanta informacion sea
requerida por el Comité de Licitaciones para la
Enajenacion de Bienes Muebles Publicos pertenecientes a
la Gobernacion del Estado Carabobo.

8. Llevar el control y resguardo de los archivos y documentos
de propiedad de los Bienes Muebles e Inmuebles del
estado.

9. Las demas que le sefiale el presente Reglamento, y demas
actos normativos que le asigne el Secretario de Hacienda y
Finanzas y/o el Director Ejecutivo de Administracion.

ARTICULO 47. La Direccion de Bienes Inmuebles estara
a cargo de un Director de Linea y conformada por la Division de
Bienes Inmuebles. Le corresponderda el ejercicio de las
siguientes funciones:

1. Programar las actividades para la conservacion vy
mantenimiento de Bienes Inmuebles del Estado que debe
ejecutar la Secretaria de Hacienda y Finanzas,
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conjuntamente con las Secretarias del Gabinete Ejecutivo,
en su condicion de custodios.

2. Llevar el control, registro, fiscalizaciéon y mantenimiento del
archivo documental de los bienes inmuebles propiedad del
Estado.

3. Sistematizar la data de los bienes inmuebles del Estado.

4. En ausencia del Director General, el Director de Bienes
Inmuebles podra firmar la documentaciéon concerniente a
sus funciones, previa autorizaciéon del Secretario de
Hacienda y Finanzas.

5. Cualquier otra actividad que le sea asignada por el Director
General de Bienes Publicos y demas actos normativos.

ARTICULO 48. La Divisién de Bienes Inmuebles estara a
cargo de un Jefe de Division y tendra las siguientes funciones:

1. Realizar las inspecciones y actualizaciones del inventario
de los bienes inmuebles que forman parte del patrimonio
del Estado.

2. Realizar las visitas interinstitucionales a los érganos y
entes publicos del Estado Carabobo, a los fines de
inspeccionar sobre la ubicacion y condiciones ambientales
en los que se encuentran los distintos bienes inmuebles
del Estado.

3. Ejecutar acciones de verificacibn a los responsables
patrimoniales de los bienes inmuebles y requerir la
documentacién que respalde su permanencia.

4. Suscribir la documentacion segun la competencia de esta
Division, en caso de ausencia temporal del Director, previa
autorizacion del Secretario.

5. Las que le asigne el Director de Bienes Inmuebles y demés
actos normativos.

ARTICULO 49. La Direccién de Bienes Muebles estara a
cargo de un Director de Linea y conformada por la Division de
Bienes Muebles. Le corresponderd el ejercicio de las siguientes
funciones:

1. Ejercer el control administrativo de los bienes muebles del
patrimonio del Estado.

2. Llevar y actualizar el registro de los bienes muebles del
estado Carabobo y velar por la sinceridad y exactitud del
mismo, aplicando medidas de control que propendan a
ello.

3. Velar que se ejecuten las acciones de verificacion a los
responsables patrimoniales de los bienes muebles y
comprobar la documentacion correspondiente.

4. Programar las actividades para la toma fisica de inventario
de todos los érganos que conforman el Poder Ejecutivo
Estadal.

5. Registrar el traslado de activos desincorporados a otras
dependencias que asi lo requieran.

6. Tramitar la desincorporacion de los bienes ante el Comité
de Licitaciones para la Enajenacion de Bienes Muebles
Pablicos pertenecientes a la Gobernacion del Estado
Carabobo.

7. Verificar la incorporacion de los bienes muebles
pertenecientes a cada una de las Secretarias del Ejecutivo
Regional.

8. Emitir lineamientos concretos para el uso de determinados
bienes muebles, que permitan mantenerlos y alargar su
vida util.

9. En ausencia del Director General, el Director de Bienes
Muebles podra firmar la documentacion concerniente a sus
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funciones, previa autorizacion del Secretario de Hacienda y
Finanzas.

10. Cualquier otra actividad que le sea asignada por el Director
General de Bienes Publicos y demas actos normativos.

ARTICULO 50. La Divisién de Bienes Muebles, estara a
cargo de un Jefe de Division y tendra las siguientes funciones:

1. Verificar que se cumplan los supuestos requeridos para la
procedencia de las desincorporaciones de bienes, a
tramitarse por ante el Comité de Licitaciones para la
Enajenacién de Bienes Muebles Publicos pertenecientes a
la Gobernacién del Estado Carabobo.

2. Realizar los inventarios de los bienes adscritos a las
diferentes Secretarias del Ejecutivo, a los fines de la
actualizacion del Registro de Bienes Muebles del Estado.

3. Constatar que los movimientos de los bienes muebles del
estado que notifiquen los custodios de los mismos, se
hayan efectuado en la forma indicada por éstos.

4. Llevar el control de mantenimiento, mejoras y uso correcto
de los bienes del Ejecutivo Regional trimestralmente.

5. Las que le asigne el Director de Bienes Muebles.

TITULO 1l
DE LA TESORERIA GENERAL DEL ESTADO

ARTICULO 51. La Tesoreria General del Estado, es la
encargada de ejecutar financieramente el Presupuesto del
Estado Carabobo mediante la obtencién de todos los recursos
monetarios proyectados para tal fin. Asimismo, es funcion de la
Tesoreria General del Estado, el pago de las obligaciones
adquiridas por el Ejecutivo para con terceros, mediante una
planificacion de pagos oportuna, cumpliendo asi con los
requisitos establecidos en la Ley. Estara a cargo del Tesorero
del Estado, conformada por el Subtesorero y la Direccion de
Control Bancario.

Paragrafo Unico: Los titulares de los cargos de Tesorero
del Estado y Subtesorero, tendran los siguientes rangos:

. Tesorero del Estado: Director Ejecutivo

. Subtesorero: Director General.

ARTICULO 52. Le corresponde a la Tesoreria General del
Estado, el ejercicio de las siguientes funciones:

1. Supervisar ante los diversos organismos la captaciéon de
los Recursos Financieros que deben ingresar a la
Tesoreria General del Estado.

2. Planificar el desembolso de los Recursos Financieros
atendiendo a los ordenamientos de pagos solicitados por
las unidades ejecutoras de presupuesto que conforman el
Gobierno del Estado Carabobo.

3. Ejecutar las erogaciones financieras a través de una
programacion de pagos que permitan honrar los diversos
compromisos adquiridos por el Ejecutivo del Estado
Carabobo, para con terceros.

ARTICULO 53. Le corresponde al Tesorero del Estado, las
siguientes funciones:

1. Supervisar que sean registrados en las cuentas del
Tesoro, los recursos monetarios correspondientes a los
Ingresos Publicos Estadales.
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2. Ejecutar financieramente el Presupuesto del Estado
Carabobo mediante la custodia de los ingresos asignados,
y el correspondiente pago de las obligaciones adquiridas,
cumpliendo con los requisitos establecidos en la Ley.

3. Enterar al Tesoro Nacional, las retenciones de impuestos
efectuados por los ordenadores de pagos, de acuerdo al
ordenamiento juridico vigente, y a otros aspectos en
materia impositiva.

4. Autorizar a la Direccion de Control Bancario a realizar todo
lo conducente ante la Oficina Nacional del Tesoro, para la
apertura de cuentas bancarias.

5. Coordinar y supervisar el reintegro a los respectivos
beneficiarios, los recursos monetarios depositados en las
cuentas de Fondos de Terceros.

6. Solicitar la elaboracién de las conciliaciones bancarias de
las cuentas del Tesoro para su posterior analisis.

7. Garantizar la confiabilidad de los saldos en las cuentas del
tesoro.

8. Supervisar la administracion y ejecucion
fideicomisos para el cumplimiento de los objetivos.

9. Las demés que le sefiale el presente Reglamento, actos
normativos o le asigne el Secretario de Hacienda y
Finanzas.

de los

ARTICULO 54. La Sub-tesoreria del Estado, estard a
cargo del Sub-tesorero del Estado, el cual desempefara las
siguientes funciones:

1. Suplir las faltas temporales o accidentales del Tesorero del
Estado y las absolutas mientras se provea la vacante.

2. Asistir al Tesorero del Estado en la conduccién,
supervision y control de las actividades de la Tesoreria
General del Estado Carabobo.

3. Ejecutar acciones con las distintas areas de la Tesoreria
General del Estado a fin de establecer y actualizar las
normas e instrucciones técnicas para el funcionamiento del
servicio de Tesoreria.

4. Ejercer las funciones que el Tesorero del
expresamente le delegue, asigne o autorice.

5. Todas aquellas que le sefialen las Leyes vy
Reglamentos.

Estado

los

ARTICULO 55. La Direccion de Control Bancario estara a
cargo de un Director de Linea y conformada por la Division de
Fideicomisos, la Divisién de Pagos y la Division de Fondos de

Terceros. Le correspondera el ejercicio de las siguientes

funciones:

1. Supervisar y controlar el registro oportuno de los
movimientos en las cuentas bancarias.

2. Coordinar y controlar la elaboracién de las conciliaciones
bancarias de todas las cuentas del Tesoro Estadal.

3. Planificar y coordinar la preparacion y andlisis de las
disponibilidades bancarias de las cuentas del Tesoro
incluyendo la administracion financiera de fideicomisos.

4. Supervisar la elaboracién de la disponibilidad financiera
consolidada de los entes descentralizados.

5. Llevar el control, resguardo y custodia de los documentos
de pago anulados (cheques o notas de debito).

6. Velar por la adecuada presentacion de las disponibilidades
de las cuentas del Tesoro.

7. Solicitar ante la Oficina Nacional de Tesoro, la autorizacion
y registro para apertura de cuentas bancarias.

8. Las que le asigne el Tesorero del Estado, Sub-Tesorero
del Estado, y demas actos normativos.
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ARTICULO 56. La Division de Fideicomisos estara a cargo
de un Jefe de Division y le correspondera el ejercicio de las
siguientes funciones:

1. Supervisar y controlar los fideicomisos aperturados de
acuerdo a las diferentes fuentes de financiamiento.

2. Supervisar y controlar la elaboracién de las Conciliaciones
Bancarias de los bancos Fiduciarios.

3. Supervisar y controlar la elaboracion de los movimientos
contables.

4. Supervisar y controlar el pago de las retenciones
generadas a través de las erogaciones efectuadas.

5. Supervisar y controlar las gestiones correspondientes a los
pagos efectuados a través de los diversos recursos
asignados para la ejecucion de obras y proyectos distintos
a situado.

6. Las demas que le asigne el Director de Control Bancario y
demas actos normativos.

ARTICULO 57. La Divisién de Pagos estara a cargo de un
Jefe de Division y le correspondera el ejercicio de las siguientes
funciones:

1. Dirigir, supervisar y controlar los pagos de todos los
compromisos adquiridos por el Gobierno del Estado
Carabobo para con Terceros, ya sea via electronica, o
emision de cheques.

2. Supervisar y controlar las transferencias interbancarias
entre las distintas cuentas del Tesoro.

3. Supervisar y controlar el Fondo de Anticipo de Caja Chica
de cada una de las Secretarias adscritas a la Gobernacién
del Estado Carabobo.

4. Supervisar y controlar el pago de las distintas retenciones
aplicadas en las néminas del Ejecutivo del Estado
Carabobo.

5. Supervisar y controlar el funcionamiento del area de Caja.

6. Las demas que le asigne el Director de Control Bancario y
demas actos normativos.

ARTICULO 58. La Divisién de Fondos de Terceros estara
a cargo de un Jefe de Division y le correspondera el ejercicio de
las siguientes funciones:

1. Dirigir, supervisar y controlar los procesos relacionados
con el area de Fondos de Terceros.

2. Supervisar y controlar la elaboracion los movimientos
contables de Fondos de Terceros.

3. Llevar un control de garantias y/o fianzas emitidas por las
empresas de seguros.

4. Supervisar y controlar el proceso de reintegro de cheques
vencidos y de las retenciones Laborales y Fiel
Cumplimiento, y demas garantias.

5. Las demas que le asigne el Director de Control Bancario y
demas actos normativos.

TITULO IV
DISPOSICION DEROGATORIA

ARTICULO 59. se deroga el Reglamento Orgéanico de la
Secretaria de Hacienda y Finanzas de fecha tres (03) de junio
de 2013, publicado en Gaceta Oficial del Estado Carabobo,
Extraordinaria N° 4533 de la misma fecha.
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TiTULO V
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 60. El presente Reglamento Organico entrara en
vigencia a partir de su publicacién en la Gaceta Oficial del
Estado Carabobo.

ARTICULO 61. El Secretario General de Gobierno (E) y la
Secretaria de Hacienda y Finanzas (E), de este Ejecutivo
Estadal cuidaran y vigilaran la ejecucion del presente
Reglamento.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

Dado, firmado y sellado en el capitolio de Valencia, a los treinta
y uno (31) dias del mes de julio del afio dos mil quince (2015).
Afios 205° de la independencia, 156° de la Federacién y 16° de
Revolucion Bolivariana de Venezuela

L.S.

TENIENTE CORONEL (EJB)
FRANCISCO JOSE AMELIACH ORTA
GOBERNADOR DEL ESTADO CARABOBO

Refrendado

L.S.

Gustavo Adolfo Pulido Cardier

Secretario General de Gobierno (E)

L.S.

Miguel Angel Flores Zorrilla

Secretario de Relaciones Politicas e Institucionales
L.S.

Gustavo Adolfo Pulido Cardier

Secretario de Planificacion, Presupuesto y Control de Gestion (E)
L.S.

Norys Chiquinquira Valero Altuve

Secretaria de Comunicacion e Informacion (E)
L.S.

Mardysbeth Alejandra Hernandez Rodriguez
Secretaria de Hacienda y Finanzas (E)

L.S.

Héctor Enrique Brefia Betancourt

Secretario de Economia Productiva y Turismo (E)
L.S.

Arquimedes JesUs Herrera Ruso

Secretario de Seguridad Ciudadana (E)

L.S.

Nelson Alfonso Sira Sdnchez

Secretario de Seguridad Alimentaria y Desarrollo Agrario (E)
L.S.

Emir Coromoto Giménez Angarita

Secretaria de Cultura (E)

L.S.

Adrian de JesUs Ruiz Vasquez

Secretario de Infraestructura (E)

L.S.

Ali Joaquin Campos

Secretario de Educacion y Deporte (E)

L.S.
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L.S.
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Naturales (E)

L.S.

Adrian de JesUs Ruiz Vasquez

Secretario de Infraestructura (E)
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